UCHWALA Nr XLII/65/2021
RADY GMINY LECZYCE
z dnia 31 sierpnia 2021 r.

W sprawie w sprawie organizacji wspélnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
oswiatowych jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora finanséw publicznych, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Leczyce

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1,2, art. 10c, art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2021 poz. 1372) oraz 53 ust. 5, art. 54 ust. 2a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych ( tj. Dz. U. z 2021 poz. 305) oraz art. 23! § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy ( Dz.U. z 2020 r. poz. 1320)

uchwala sig¢, co nastepuje:

§ 1.

Z dniem 01.11.2021r. tworzy si¢ wspdlng obstuge administracyjng, finansowa i1 organizacyjng os$wiatowych
jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw publicznych, dla ktérym organem prowadzacym jest
Gmina Leczyce.

§2.
Prowadzenie wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej powierza si¢ Urzgdowi Gminy
Leczyce, ul. Dluga 53 , 84-218 Lgczyce, zwanym dalej ,,jednostka obstugujaca”.

§3.
Jednostkami obstugiwanymi sg:
1) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Leczycach, w sktad ktoérego wchodza:
a) Szkota Podstawowa im. Adama Loreta w Leczycach, ul. Topolowa 1, 84-218 Leczyce,

b) Filialna Szkota Podstawowa im. Adama Loreta w L¢czycach z siedzibg w Brzeznie Leborskim 14d, 84-213
Brz¢zno Leborskie

c¢) Przedszkole Publiczne w Leczycach, ul. Topolowa 1, 84-218 Leczyce,
d) Punkt Przedszkolny ,,Stoneczko” w Brzeznie Leborskim 14d, 84-213 Brzezno Leborskie,

2) Zespol Szkolno-Przedszkolny w Strzebielinie Osiedlu w sktad ktoérego wchodza:

a) Szkota Podstawowa im. kpt. z. w. Karola Olgierda Borchardta w Strzebielinie Osiedlu, ul. M.C. Sktodowskiej 1,
84-220 Strzebielino,

b) Przedszkole Publiczne w Strzebielinie Osiedlu, ul. M. C. Sktodowskiej 1, 84-220 Strzebielino

3) Szkota  Podstawowa im. Janusza Kusocinskiego w  Bozympolu  Wielkim, ul. Szkolna 1,

84-214 Bozepole Wielkie,

4) Zespot Ksztalcenia i Wychowania w Roztazinie w sktad ktorego wchodza:

a) Szkota Podstawowa im. Bohaterow Stutthofu w Rozlazinie, ul. Dluga 21, 84-218 Roztazino,
b) Przedszkole ,,Pinokio” w Roztazinie, ul. Dtuga 21,84-218 Roztazino.

§ 4.

W ramach wspolnej obstugi powierza si¢ jednostce obstugujacej zakres obowigzkow:
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1) prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczo$ci jednostek obstugiwanych, okreslone w art. 4 ust. 3 pkt 2-6
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2021 poz. 217,2123)

2) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej i kasowe;j,

3) wspdlprace z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie opracowywania projektow planow
finansowych i1 zmian w planach finansowych oraz biezacej analizy wykonywania tych planow,

4) przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow, za wyjatkiem inwentaryzacji metoda spisu z natury.

5) gromadzenie 1 przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji w zakresie
obstugiwanych zadan,

6) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej wydzielonych rachunkéw dochodow wtasnych, o ktérych mowa w
art. 223 ustawy o finansach publicznych,

7) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszy socjalnych jednostek obstugiwanych,

8) wspolprace z dyrektorem jednostki obstugiwanej w zakresie realizacji rzagdowych programéw pomocowych, w
tym rozliczanie przyznanych dotacji,

9) organizowanie obstugi ptacowej dla pracownikéw obstugiwanych jednostek,
10) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikéw jednostek obstugiwanych,
11) wspotprace z dyrektorem jednostki obstugiwanej w zakresie sporzadzania dokumentacji kadrowo-ptacowe;j,
12) prowadzenie spraw w zakresie ubezpieczen spotecznych pracownikow jednostki obstugiwanej,
13) przeprowadzenie procedury zamoéwien publicznych o wartosci przekraczajacej 130 000 zt,
14) zapewnienie obstugi prawne;j,

15) sprawozdawczos$¢ Systemu Informacji O§wiatowe;.

§ 5.

Pracownicy jednostek obstugiwanych wymienionych w §3 wykonujacy zadania w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci i sprawozdawczo$ci jednostek obstugiwanych, okreslone w art. 4 ust. 3 pkt 2-6
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2021 poz. 217,2123)

2) organizowania i prowadzenia obstugi bankowej i kasowe;j,

3) wspdlpracy z dyrektorami jednostek obslugiwanych w zakresie opracowywania projektow planow
finansowych i1 zmian w planach finansowych oraz biezacej analizy wykonywania tych planow,

4) przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow 1 pasywow, za wyjatkiem inwentaryzacji metoda spisu z natury.

5) gromadzenia 1 przechowywania dowodow ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji w zakresie
obstugiwanych zadan,

6) prowadzenia obstugi finansowo-ksiegowej wydzielonych rachunkéw dochodéw wiasnych, o ktorych mowa
w art. 223 ustawy o finansach publicznych,

7) prowadzenia obstugi finansowo-ksiggowej funduszy socjalnych jednostek obstugiwanych,

8) wspolpracy z dyrektorem jednostki obstugiwanej w zakresie realizacji rzadowych programéw pomocowych,
w tym rozliczanie przyznanych dotacji,

9) organizowania obstugi ptacowej dla pracownikoéw obstugiwanych jednostek,
10) prowadzenia teczek akt osobowych pracownikow jednostek obstugiwanych,
11) wspotpracy z dyrektorem jednostki obslugiwanej w zakresie sporzadzania dokumentacji kadrowo-ptacowej,
12) prowadzenia spraw w zakresie ubezpieczen spotecznych pracownikow jednostki obstugiwanej,
13) przeprowadzenia procedury zamoéwien publicznych o wartosci przekraczajacej 130 000 zt,

14) zapewnienia obstugi prawne;j,
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15) sprawozdawczo$¢ Systemu Informacji Oswiatowe;j.

z dniem wejscia w Zycie niniejszej uchwaly z mocy prawa staja si¢ pracownikami Urz¢du Gminy Leczyce.

§6.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Leczyce.

§7.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujaca od 01 listopada 2021r.

Przewodniczacy Rady Gminy Leczyce

Tomasz Biatobrzeski
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UZASADNIENIE
Projekt uchwaty zostat przygotowany w zwigzku z uchwala Rady Gminy teczyce zawarta w protokole z sesji nr

XXXI1/2020 z dnia 29.12.2020r. po zlozeniu wniosku przyjetego jednoglosnie w sprawie cyt. ,, ...utworzenia w
2021r. jednej centralnej ksiggowosci dla wszystkich naszych szkot z siedziba w Urzedzie Gminy Leczyce ...”.
Zgodnie z art. 10a pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2020 poz. 713,1378)
organy stanowigce jednostek samorzadu terytorialnego w odniesieniu do jednostek organizacyjnych gminy,
zaliczanych do sektora finanséw publicznych, moga postanowi¢ o zorganizowaniu wspdlnej obshugi
organizacyjnej, administracyjnej i finansowo — ksiggowej. Rada Gminy na podstawie art. 10b ust. 2 ustawy, o
ktérej mowa na wstepie, okresla w drodze uchwaty, w odniesieniu do jednostek obstugiwanych: jednostke
obstugujaca, jednostki obstugiwane i1 zakres obowigzkoéw powierzonych jednostce obstugiwanej w ramach
wspolnej obstugi. Do wspodlnego prowadzenia przez jednostke obstugujaca, moga by¢ przekazane obowiazki z
zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci.

Przy utworzeniu wydziatu organizujacego wspdlng obsluge administracyjng, finansowa i organizacyjng szkot

zaktada si¢:

1) w szkolach: 4 etaty sekretarzy i 3,875 etatu intendenta - roczny koszt wynosi 472 073,24 zi,

2) w wydziale: 4 etaty ksiggowych, 1 etat kadrowego i 1 etat inspektora ds. oswiaty — roczny koszt 387 360 zt
(przy zatozeniu, ze wynagrodzenie zasadniczy bedzie wynosi¢ 4 500 zt + pozostale koszty = 5380 zt =

roczne 387 360,00zt ).

Obecnie w szkolach jest zatrudnionych (na podstawie przekazanych materiatow ze szkot):

- 5,5 etatu ksiggowych — roczny koszt wynosi 490 976,04 zt,

- 1 etat specjalisty ds. o§wiaty + 1 etat specjalista ds. kadr — roczny koszt wynosi 166 714,96 zi,

- 2 etaty specjalistow ds. kadr — roczny koszt wynosi 136 760,13 zt,

- 1 etat kierownika gospodarczego — roczny koszt wynosi 108 576,69 zt,

- 1 etat sekretarza szkoty — roczny koszt wynosi 74 517,11 z,

- 1,75 etat sekretarki- roczny koszt wynosi 89 349,72 zi,

- 2,875 etatu intendentki — roczny koszt wynosi 157 386,44 zi,

- 1 etat referenta — roczny koszt wynosi 81 651,53 zi,

- 1 etatu pomocy administracyjnej - roczny koszt wynosi 52 443, 29zt

Obecne roczne koszty wynosza 1 358 375,91 zt przy zatrudnieniu 18,125 etatu pracownikow.

Po utworzeniu ,,wspo6lnej obstugi” zatrudnienie w szkole i urzedzie tacznie wyniesie 13,875 etatu, co daje roczny
koszt 859 433, 24 zt. Oszczednosci po utworzeniu ,,wspolnej obstugi” wyniosa 498 942,67 zt.

Dodatkowo nalezy dokonac¢ adaptacji pomieszczen w budynku Urzgdu na utworzenie komoérki ksiggowej ds.
oswiaty. Przewiduje si¢ koszt od 50 000 zt do 60 000 zi. Czas wykonania do 1 listopada 2021r. Niewatpliwym

kosztem bedg takze odprawy, ktorych wysokosci nie mozna przewidziec.
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