
 

 

Dyrektor Gimnazjum w Strzebielinie Osiedlu przy ulicy Leśnej 18 ogłasza                    

nabór na  stanowisko  głównego księgowego w wymiarze ¼ etatu 
 

1. Wymagania niezbędne: 
� obywatelstwo polskie 

� wykształcenie  średnie ekonomiczne lub pomaturalna szkoła ekonomiczna i co 

najmniej 6-cio letnia praktyka na stanowisku księgowego  

� wykształcenie wyższe ekonomiczne zawodowe lub ekonomiczne studia 

magisterskie i co najmniej 3 letnia praktyka na stanowisku księgowego 

� minimum rok doświadczenia w pracy w księgowości budżetowej jednostek 

samorządu terytorialnego                                           

� znajomość ustaw o rachunkowości, o finansach publicznych, przepisów prawa 

podatkowego oraz z zakresu ubezpieczeń społecznych 

� niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie 

2. Dodatkowe preferencje: 
� umiejętność pracy pod presją czasu 

� obsługa komputera w środowisku WORD, EXEL 

� znajomość obsługi programów komputerowych Płatnik, Płace, FK - firmy ProgMan 

� doświadczenie zawodowe w księgowości budżetowej 

3. Zakres wykonywanych zadań na wyżej wymienionym stanowisku: 
� prowadzenie rachunkowości jednostki 

� kontrola wstępna zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem 

finansowym 

� przygotowywanie projektów planów finansowych 

� sporządzanie sprawozdań, analiz i bieżących informacji finansowych 

� sporządzanie list płac oraz prowadzenie rozliczeń składek ZUS i podatków.  

� Prowadzenie dokumentacji z zakresu kontroli zarządczej w ramach działań 

finansowych szkoły.      

4. Wymagane dokumenty: 
� list motywacyjny 

� życiorys 

� dokumenty poświadczające zdobyte wykształcenie 

� kserokopie świadectw pracy 

� inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach 

� oświadczenie o niekaralności za przestępstwa umyślne i korzystaniu z pełni praw       

publicznych 

� oświadczenie o stanie zdrowia pozwalającym na zatrudnienie na danym stanowisku 

 

     Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w sekretariacie Gimnazjum lub przesłać 

pocztą na adres :  

Gimnazjum 

ul. Leśna 18 

84 – 220 Strzebielino 

Z dopiskiem na kopercie: ,,Nabór na wolne stanowisko głównego księgowego’’ 
w terminie do dnia 20.08.2014 roku. Oferty, które wpłyną po wyznaczonym terminie na będą 

rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru będzie opublikowana na stronie internetowej Biuletynu 

Informacji Publicznej Urzędu Gminy (www.bip.leczyce.pl) oraz na tablicy ogłoszeń Gimnazjum 
 

     Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny być opatrzone klauzulą: ,, Wyrażam zgodę na 

przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji 

zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych z dnia 28.09.1997r. (Dz. U. Nr 101 poz. 926 z 2002r póź. zm.) oraz 

ustawą o pracownikach samorządowych z dnia 22.03.1999r (Dz. U. nr 142 poz. 1593 z 2001r z póź. zm.)    

 
 


