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3.1.2.2. Wydatki na podréze stuzbowe krajowe pracownikow.

1)

2)

3)

4)

Zgodnie z Instrukcjq obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych oraz procedur

dokonywania wydatkow budzetowych:

e rozliczenia rachunku kosztow podrdzy i diet osoba delegowana dokonuje w
ciggu 7 dni od daty zakonczenia podrozy,

e przy odbywaniu podrozy stuzbowej samochodem prywatnym, przyjmuje sig
stawke za 1 km przebiegu z aktualnej tre$ci Rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spofecznej z dnia 19 grudnia 2002r w sprawie wysokosci oraz
warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w pafistwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy
stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 ze zm.).

Zarzadzeniem Nr 33/2008 z dnia 28 sierpnia 2008 roku W¢jt Gminy ustalil
wysoko$¢ stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu niebgdacego wilasnoscia
pracodawcy, ktorym pracownik odbywa podréz shuzbowsa, ustalajgc stawki
kwotowo w stosunku do pojemnos$ci skokowej silnika, zgodne z wytycznymi w/w
rozporzadzenia.

Z rejestru wydanych polecen wyjazdu stuzbowego wynika, ze w roku 2007

wydano 179 poleceni wyjazdu shuzbowego, w tym 7 dla Wéjta Gminy, ogdlem
delegacje rozliczono na kwotg 9.447,27 zi:

e kontroli poddano zwrot kosztow podrozy shuzbowych rozliczony w ksiggach
rachunkowych 2007 roku ujetych w rozdziale 75023, za okres II i IV kwartatu.

Sprawdzeniem objgto:

e wydanie polecen wyjazdu shuzbowego wystawionego przez pracodawce lub
0sobg upowazniona,

e odbycie podrézy shuizbowej w terminie i $rodkami wskazanymi przez
pracodawce,

prawidlowos¢ ich dokumentowania i wypelniania,

ujecie w rozliczeniu faktycznych kosztaw delégacji podlegajacych zwrotowi,

terminowe zlozenie rozliczonej delegacjis¥

sprawdzenie i zatwierdzenie do wyptaty.

Ustalono nastepujace nieprawidtowosci:
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Lp. Rodzaj nieprawidlowosci Ilosé Kwota
bledéw | wydatku
1. | zlozenie rachunku kosztéw po uptywie wigcej, niz 7 dni od dnia zakonczenia 21 1.806,35
podrozy stuzbowej,
2. | dokonywanie poprawek na drukach delegacji za pomoca korektora lub poprzez 12 566,32
zamazywanie zapisu, tj. w sposdb niezgodny z art. 22 ust. 1 i 3 ustawy o
rachunkowosci,
3. | brak godzinowego okreslenia przebiegu podrézy, 3 144,31
4, | brak oznaczenia daty wydania delegacji pracownikowi, 17 2.077,66
5. | niezgodno$¢ kwoty wynikajacej z poszczegolnych pozycji kosztéw z kwota do 2 56,20
wyplaty ogélem,
6. | zgoda na wyjazd udzielona po faktycznym odbyciu podrozy shizbowej (nr 4 138,65
142/1, 155/07, 172/07, 173),
7. | zgodnie z zarzadzeniem Nr 52 Wdjta Gminy Lgczyce z dnia 24 pazdziernika 93 6.242,74
2003 roku w sprawie prowadzenia gospodarki kasowej i drukami Scistego
zarachowania w Urzedzie Gminy Leczyce, wyplaty gotowkowe powinny byé
udokumentowane dowodem kasowym KW-, Kasa wyplaci” wraz z podpigtym
dowodem zrédtowym uzasadniajacym podstawe wyplaty,
8. | niezgodno$é¢ numeru dowodu kasowego wynikajacego z zestawienia zapisow 3 141,24
ksiggowych na koncie 130 z numerem dowodu kasowego, pod ktérym
faktycznie znajduje si¢ dowdd potwierdzajacy dokonanie wydatku (RK nr 75 i
76).
Ogolem: | 155 | 11.173,47

e Wojt Gminy nie zawarl z pracownikami Urzedu Gminy uméw cywilno-

prawnych na korzystanie z prywatnych samochodéw do celéw stuzbowych:
— pracownicy nie skladali wnioskéw o wyrazenie zgody na korzystanie z

prywatnego samochodu w celu odbycia podrézy stuzbowej. Wojt nie ustali
tez wysokosci stawki za 1 km przebiegu, ktora nalezato przyjaé do rozliczenia
podrézy, (do rozliczenia kosztéw podrézy przyjmowano stawke najwyzsza
wskazana w rozporzadzeniu), co niezgodne bylo z § 5, ust. 3 Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie
wysoko$ci oraz warunkéw ustalania nalezno$ci  przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. z dnia
30 grudnia 2002r.),
e w 4 przypadkach, stwierdzono niezgodnos¢ co do osoby delegowanej (na kwotg
108,48 zi):
— wg ewidencji wydanych delegacji:
» delegacja Nr 95/07 z dnia 11 czerwca 2007 roku zostala
wystawiona dla
> delegacja Nr 106/07 z dnia 19 czerwca 2007 zostala wystawiona
dla

» delegacja Nr 157/07 z dnia 15 listopada 2007 zostala wystawiona

dla

— wg ewidencji ksiggowej i dowodu zrodlowego (polecenia wyjazdu):
Yan e P "
il
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» delegacja Nr 95/07 z dnia 13 czerwca 2007 roku zostala
wystawiona dla

> delegacja Nr 106/07 zostata wystawiona dla { EEEEENNENY
dniu 18 czerwca 2007 i dlahw dniu 19 czerwca 2007
roku,

» delegacja Nr 157/07 z dnia 23 listopada 2007 zostala wystawiona
dlah

Prowadzenie ewidencji delegacji sluzbowych nalezy do obowiazkéw referenta ds.
obshugi sekretariatu, p.i

Biezace i prawidlowe prowadzenie ksiggowosci oraz sprawozdawczos$ci budzetowe;,

dekretowanie operacji ksiggowych w zakresie wydatkéw Urzgdu Gminy jako

jednostki budzetowej, modyfikacja istniejacych i zakladanie nowych kont

analitycznych, nalezy do obowigzkéw inspektora ds. ksiggowosci budzetowej Pani
co wynika z jej zakresu czynnosci.

3.3.1.2.3. Wydatki na podroze stuzbowe pracownikéw poza granicami kraju.

W roku 2007 pracownicy Urzedu Gminy Leczyce nie odbywali zagranicznych
podrozy stuzbowych.

3.3.1.2.4. Wydatki na podréze stuzbowe krajowe i zagraniczne radnych gminy.

1) Sposob ustalania naleznosci z tytutu zwrotu kosztéw podrézy stuzbowych radnych
gminy wynika z uchwaty Nr VII/15/2003 z dnia 22 marca 2003 roku Rady Gminy
Leczyce, w oparciu o rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i
Administracji z dnia 31 lipca 2000r. (Dz. U. Nr 66, poz. 800 ze zm.):

e kwota bazowa dla o0sob zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe
okreslona w budzecie panstwa na 2007r - 1.726,74 zi,

e wysoko$¢ diety — 1% przystugujacej radnemu diety z tytulu wykonywania
mandatu, tj. 25,90 zi

e przy odbywaniu podrézy shuzbowej samochodem niebedacym wlasnoscig
gminy, przystuguje zwrot kosztéw przejazdu wedlug stawek okreslonych w
Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002
roku (Dz.U. Nr 236, poz.1990):

— Rada nie ustalita stawki — kwotowo za jeden kilometr.

2) W roku 2007 radni odbyli 29 podrézy stuzbowych, ktére poddano kontroli.
Sprawdzeniem obje¢to:

polecenie wyjazdu stuzbowego,

udokumentowanie podrdzy stuzbowej,

rachunek kosztow podrozy stuzbowej,

sprawdzenie rachunku kosztow i zatwierdzenie do wyplaty.

3) W wymienionym zakresie stwierdzono nastgpujace nieprawidlowosci:
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zgodnie z zarzadzeniem Nr 52 Wojta Gminy Leczyce z dnia 24 pazdziernika

2003 roku w sprawie prowadzenia gospodarki kasowej i drukami Scistego

zarachowania w Urzedzie Gminy Leczyce, wyplaty gotéwkowe powinny byé

udokumentowane dowodem kasowym KW- Kasa wyplaci” wraz z podpigtym

dowodem Zrédlowym uzasadniajacym podstawe wyplaty:

— we wszystkich przypadkach brak bylo dowodu KW, wyplaty obejmowaty
kwote 6.162,16 zi,

e we wszystkich przypadkach brak oznaczenia daty wydania polecenia wyjazdu,

e zlozenie rachunku kosztow po uplywie wigcej, niz 7 dni od dnia zakonczenia

podrézy stuzbowej — w 3 przypadkach, na kwotg 331,09 zl,

zatwierdzenie wyjazdu po terminie rozpoczgcia podrozy:

— del. Nr 5/2007 na kwote 133,38 zl, na czas 12, 19, 29 marca 2007 roku,
zatwierdzona w dniu 16 kwietnia 2007 roku,

zatwierdzenie terminu wyjazdu innego niz faktyczne rozliczenie:

— del. Nr 37/2007 na kwote 154,62 zl, zatwierdzona na dzien 20 grudnia 2007 roku, a
rozliczona za wyjazd w dniu 21 grudnia 2007 roku,

nieprawidlowe naliczenie diety:

Nr del. dieta réznica
Wyplacona nalezna
czas stawka | kwota stawka kwota
3/2007 | 31h, 22 min 46,00 | 25,90 38,85 +1.13
4/2007 | 22h 23,00 69,00 25,90 | +43,10
26/2007 | 38h 55,89 51,80 +4,09
3 razem: 170,89 116,55 | +54,34

4) W roku 2007 tylko jeden radny odbyl zagraniczng podr6z stuzbowa. W trakcie
kontroli stwierdzono nastgpujace nieprawidlowosci:

e brak oznaczenia daty wydania polecenia wyjazdu,

e zgod¢e na wyjazd w dniach 15-28 maja 2007 roku, Przewodniczacy Rady
podpisal w dniu 25 lipca 2007 roku, tj. 61 dni po rozpoczgciu delegacji przez
Radnego,

e wyjazd zatwierdzono na okres od 25 do 28 maja 2007 roku, natomiast delegacja
zostala rozliczona za okres od 25 do 29 maja 2007 roku,

e Radny przedstawit delegacj¢ do rozliczenia w dniu 8 sierpnia 2007 roku, tj. 72
dni po zakonczeniu podrézy,

e wyplacono diet¢ w nieprawidtowej wysokosci:

— wyplacono za czas od 25 maja, g. 23.30 do 29 maja, g. 1.30, za cztery doby,
w wysokosci:

4x wysokosé pelnej diety, czyli 42 euro x 4 x 3.8113 zt = 640.00 z1, 0 0,30 zt za

malo, co wynika z wyliczenia,

— nalezalo wyplaci¢ za czas od 25 maja, g. 23.30 do 28 maja, g. 24.00, tj. za 3
doby i 0,5h, w wysokosci:

3 x wysokos¢ pelnej diety + 1/3 pelnej wysokosci diety, czyli (4 x 42 euro + 14

euro) x 3,8113 zt = 533.58 z1

teye
2/
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e wyptacono w nieprawidlowej wysokosci zwrot kosztéw za nocleg:
— delegowany przedstawil rachunek za hotel na kwotg 92 euro, limit wynosit
103 euro:
» wyplacono Y2 wartosci rachunku, czyli 46 euro x 3,8113 zt =
175.32 1,
» nalezalo wyplacié, zgodnie z przedlozonym rachunkiem kwotg 92
euro, tj. 350,64 zt

niedoplata w wysokoSci 175,32 zk

Powyzsze nieprawidlowosci, stwierdzono w oparciu o § 4, ust. 4, pkt 2 i § 9, ust. 1
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku w
sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu
podrozy stuzbowej poza granicami kraju. (Dz. U. z dnia 30 grudnia 2002 r.).
Potwierdzenie powyzszych nieprawidlowosci stanowi zatacznik Nr 34 do protokotu.

Kontroli formalno — rachunkowej niniejszej delegacji dokonali p. Urszula Tutak —
Skarbnik i p. Krzysztof Licau — Przewodniczacy Rady Gminy.

Ewidencj¢ wydanych delegacji prowadzita p. S MR inspcktor ds.
obstugi Rady Gminy i p.poz., co nie wynikalo z jej zakresu czynnosci.

Biezace i prawidlowe prowadzenie ksiggowosci oraz sprawozdawczos$ci budzetowej,

dekretowanie operacji ksiggowych w zakresie wydatkéw Urzedu Gminy jako

jednostki budzetowej, modyfikacja istniejacych i zakladanie nowych Kkont

analitycznych, nalezy do obowiazkow inspektora ds. ksiegowoséci budzetowej Pani
co wynika z jej zakresu czynnosci.

5) W okresie objetym kontrola soltysi nie odbywali podrézy shuzbowych.

3.3.1.2.5. Wyplaty diet radnym, czlonkom Komisji Rady i innym uprawnionym.

1) Wysokos¢ diet radnych gminy Egczyce okreslono uchwatami Rady Gminy:
e do dnia 16 pazdziernika 2007 roku, Nr IV/25/2006 z dnia 28 grudnia 2006r:
— Przewodniczacy RG 100% miesigcznie, tj. 1.295,06 zi,
—  Wiceprzewodniczacy RG 70% miesigcznie, tj. 906,54 zi,
— Przewodniczacy komisji RG za kazdy udzial w sesji rady i posiedzeniu
komisji 10% (129,51 zi), a w posiedzeniu komisji ktorej jest
przewodniczacym 15%, (194,26), ale w miesiacu nie wigcej jak 100%,
— pozostali radni za kazdy udzial w sesji i posiedzeniu 10% ale nie wigcej niz
100% w miesiacu
maksymalnej wysoko$ci diety okreslonej w §3, pkt 3 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 26 lipca 2000 roku w sprawie maksymalnej wysokosci diet
przystugujacych radnym gminy,
e od dnia 17 pazdziernika 2007 roku, Nr XIII/64/2007 z dnia 17 paZzdziernika

i

Ve 2007 roku:

-—

f
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— Przewodniczacy RG 100% miesigcznie,

— Wiceprzewodniczacy RG 70% miesigcznie,

Przewodniczacy komisji RG za kazdy udzial w sesji rady i posiedzeniu
komisji 10%, a w posiedzeniu komisji ktérej jest przewodniczacym 15%,
ale w miesigcu nie wigcej jak 50%,

pozostali radni za kazdy udzial w sesji i posiedzeniu 10% ale nie wigcej niz
50% w miesigcu, :

maksymalnej wysoko$ci diety obliczonej zgodnie z art. 25, ust. 6 ustawy o

samorzadzie gminnym.

2) Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego Rady Gminy oraz sklady komisji
statlych gminy ustalono nastgpujacymi uchwatami:
w kadencji 2006/2010:
e NrIII/10/2006 z dnia 14.12.2006r,
e NrIII/11/2006 z dnia 14.12.2006r,
e Nr1/4/2006 z dnia 27.11.2006r,

3) Kontroli poddano wyptate diet radnych w II i IV kwartale 2007r. w zakresie:
e ustalenia uprawnien do diety,
e ustalenia prawidlowej wysokosci diety,

e sporzadzenia listy wyplat diet zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994r. o rachunkowosci i przepisami wewnetrznymi.

4) W badanym zakresie stwierdzono nastgpujace nieprawidlowosci:

e zgodnie z zarzadzeniem Nr 52 Woéjta Gminy Leczyce z dnia 24 pazdziernika
2003 roku w sprawie prowadzenia gospodarki kasowej i drukami Scistego
zarachowania w Urzedzie Gminy Le¢czyce, wyplaty gotowkowe powinny by¢
udokumentowane dowodem kasowym KW-,Kasa wyptaci” wraz z podpi¢tym
dowodem zrodtowym uzasadniajagcym podstawe wyplaty:

— we wszystkich przypadkach brak bylo dowodu KW, wyplaty obejmowaty kwote
72.924,16 z1,

o 4 listy wyplat diet ryczaltowych dla Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych
Rady, nie zostaly zatwierdzone pod wzgledem merytorycznym, wyplaty
obejmowatly kwot¢ 8.806,40 zi,

e wszystkie wyplaty z tytutu diet radnych ujmowano bezposrednio w koszty.

5) Soltysi nie otrzymywali wynagrodzenia, za udzial w sesjach Rady Gminy. Udziat
soltyséw w posiedzeniach byl dobrowolny na podstawie wystanego przez urzad
zaproszenia informujacego o terminie sesji.

Sporzadzania list wyptat diet radnych nalezy do obowiazkéw inspektora ds. ptac i
ubezpieczen spotecznych, p.

Biezace i prawidlowe prowadzenie ksiggowosci oraz sprawozdawczosci budzetowe;j,
dekretowanie operacji ksiggowych w zakresie wydatkow Urzgdu Gminy jako
jednostki budzetowej, modyfikacja istniejacych 1 zakladanie nowych kont
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analityczoych, nalezy do obowiazkéw inspektora ds. ksiggowosci budzetowej Pani
“ce wynika z jej zakresu czynnosci.

3.3.1.2.6. Wydatkowanie Srodkéw na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

1) Wysoko$¢ dochodéw i wydatkow, zwigzanych z realizacja GPPiRPA, zmieniano w
ciagu roku nastgpujacymi uchwatami:
e Nr V/1/2007 Rady Gminy z dnia 8 lutego 2007r w sprawie uchwalenia budzetu
gminy na 2007r., gdzie okreslono:

— dochody 2z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych ujete w dziale 756 — Dochody od os6b prawnych, od oso6b
fizycznych i od innych jednostek nie posiadajacych osobowosci prawnej
oraz wydatki zwiazane z ich poborem w kwocie 114.000,00 zi,

— wydatki w rozdziale 85154 — Przeciwdziatanie alkoholizmowi w kwocie
107.300,00 zi,

e Nr XV/80/2007 Rady Gminy z dnia 27 grudnia 2007r ,w sprawie zmian budzetu,
gdzie zmniejszono:

— dochody z oplat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu i wydatki na
profilaktyke alkoholowg o kwotg 4.598,00 zi,

— wydatki na profilaktyke alkoholowa o kwotg 2.698,00 zi.

2) Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych i
Narkomanii dla Gminy L¢czyce na rok 2007, zostat uchwalony przez Rad¢ Gminy
uchwata Nr V/5/2007 z dnia 8 lutego 2007 roku, przewidywal wydatki na
profilaktyke alkoholowa i narkomanii, w kwocie 114.000,00 zi:

e wydatki z tytulu przeciwdziatania narkomanii ujmowano w rozdziale 85153 -
Zwalczanie narkomanii, a wydatki z tytulu profilaktyki i przeciwdzialania
alkoholizmowi w rozdziale 85154 — Przeciwdzialanie alkoholizmowi.

3) Wspolpraca z komisja alkoholowa, a w szczegélnosci wspélpraca z
Przewodniczacym Komisji w zakresie realizacji programu Kkomisji oraz
prowadzenie dokumentacji komisji, nalezy do obowiazkéw p (G
inspektora ds. ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, kultury, sportu i rekreacji.
Realizacja Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych zajmowata si¢ Komisja, nadzorowana przez Przewodniczacego.

4) Zarzadzeniem Nr 29/2003 z dnia 12 czerwca 2003r Wo6jt Gminy Leczyce powolat
3-osobowa, Gminng Komisje Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

5) W GPPiRPAIN ustalono wynagrodzenia dla czionkéw Gminnej Komisji
Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych w formie zryczaltowanej stawki,
miesiecznie w wysokosci:

e 120 zt brutto dla przewodniczacego komisji,
e 90 zt brutto dla sekretarza komisji,

s v %
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e 70 zi brutto dla pozostatych cztonkoéw,
e oraz 60 zl, dodatkowo kazdorazowo za:
— spotkanie z osobami zgloszonymi na leczenie,
— kontrol¢ punktéw sprzedazy i punktéw biegajacych si¢ o zezwolenie na
sprzedaz napojow alkoholowych,
— pehienie dyzuru w lokalu Komisji.

6) Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i
Narkomanii przewidywal realizacj¢ zadan, ktérych plan i wykonanie przedstawia

ponizsza tabela:
Wykonane wydatki
We
s Planowane | sprawozd. Kto
L.p. Nazwa zadania " : Wg przew. .
wydatki | zatwierdzo- GKRPA realizowal
nego przez
RG
Zwigkszenie dostgpnosci pomocy "
1 terapeutycznej i rehabilitacyjnej dla oséb 9.000,00 10.406,71 4.210,00 | GKPiRPA
uzaleznionych
Udzielenie rodzinom, w ktdrych wystgpuja
problemy alkoholowe, pomocy
- psychospolecznej i prawnej, a w Akieun EXBpe 19.040,00 | GKPiRPA
szczegOlnosci ochrony przed przemoca w
rodzinie
Podejmowanie czynnos$ci zmierzajacych do
3 | castosowania obewinskn podiais se| oYW |  LANLEL - 450100 | GibRRA
leczeniu w zakladzie odwykowym
. . : s szkoly,inne
4 | Mowadmnic profiskiycane dnalioltl | yonpien! awmis|  se¥R08
informacyjnej i edukacyjnej w : ednostki
szezegblnosci dla dzieci i miodziezy J
Prowadzenie kontroli przestrzegania zasad i
> warunkéw korzystania z zezwolenia oraz LI B 6.240,00 | GKPiRPA
kontrola prawidlowos$ci o§wiadczen
Wspomaganie  dzialalnosci  instytucji,
6 stowarzyszeri i 0s6b ﬁfzycznych, s}uzqce_! 2.000,00 0,00 0,00 | GKPiRPA
rozwigzywaniu problemoéw alkoholowych i
narkomanii
7 Pozostale  czynnosci  Komisji  ds. | 22.660,00 13.804,13 2
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych T0ABLAY | RS
Razem: 114.000,00 | 109.401,56* | 97.030,52** X

* w tym kwota 3.100,00 zt w rozdziale 85153-Zwalczanie narkomanii
** w tym kwota 2.504,22 zt w rozdziale 85153-Zwalczanie narkomanii

Roéznica pomiedzy ewidencjg ksiegowg a ewidencja prowadzong przez Przewodniczacego
Komisji wynika z niedokonywania uzgodniefi pomig¢dzy obiema ewidencjami oraz z
prowadzeniem ewidencji ksiggowej w/w wydatkow, bez podziatu na poszczegdlne zadania.

7) Kontroli poddano realizacj¢ nast¢pujacych zadan:
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Prowadzenie profilaktycznej dzialalnosci informacyjnej i edukacyjnej w
szczegolnosci dla dzieci i mlodziezy

plan 46.000,00 zt
wykonanie 48.710,16 zt

na wykonanie zadania, wg sporzadzonego przez Przewodniczacego Komisji
sprawozdania, sktadaly si¢ nastgpujace dzialania:

— dofinansowanie do ferii 7.987,28 zi,
— dofinansowanie prowadzenia pozalekcyjnych zajecé 2.000,00 zt
— pomoc w organizowaniu dla dzieci i dorostych wycieczek, obozdw i kolonii
21.623,12 zt
— organizowanie na terenie szk6t programéw profilaktycznych 5.455,54 z
— organizowanie spektakli 5112,11 zt
— zakup materialéw informacyjnych i edukacyjnych 3.760,00 zt
Razem: 45.938,05 zi

w zakresie realizacji w/ zadan, ustalono, ze:
— Przewodniczacy Komisji nie ujat w swoim rozliczeniu, dokumentacji
potwierdzajacej poniesienie wydatkow w kwocie 2.772,11 zk

— przekroczono zatozony w programie GPPiRPA plan wydatkéw, na zadanie Nr IV o
kwote 2.710,16 z1,

decyzjag Wojta Nr 13/07 z dnia 6 lutego 2007 roku, ustalono dofinansowanie na
organizacj¢ ferii w wysokosci 7,00 zt na dziecko uczgszczajace do szkoly (do
dyspozycji Dyrektor6w), ogélna kwota dofinansowania zostat ustalona w wysokosci
12.481,00 z1, w dwoch rozdziatach 85412 1 85154,

na podstawie w/w decyzji organizacja ferii zajmowaly si¢ szkoly, ktére po
wystawieniu noty ksiggowej otrzymywatly zwrot kosztow realizacji zadan, po
przedstawianiu rozliczenia, co do ilosci uczestnikow,

zgodnie z zestawieniem wydatkéw sporzadzonym przez Przewodniczacego
Komisji, na organizacj¢ spektakli, ze srodkow przeciwdziatania narkomanii
wydano 944,22 zl, natomiast zgodnie z ewidencja ksiggowa w rozdziale
85153, na organizacj¢ spektakli i zakup publikacji wydano kwotg 3.100,00 zi,

|

Organizacija dla dzieci i dorostych wycieczek, obozow i kolonii:

w dniu 8 lutego 2007 roku Zespot Caritas Parafii §w. Maksymiliana M. Colbe,
zwrocit si¢ z prosbg (w formie pisma), do W¢jta Gminy Leczyce o
dofinansowanie wypoczynku letniego dla dzieci w kwocie 4.900,00 zk:

— do pisma zataczono wykaz dzieci,

— nie zlozono oferty wg wzoru zawartego w zalaczniku Nr 1 do Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 roku w sprawie
wzoru ofert realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o
wykonanie zadania publicznego, wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania. (Dz.U. Nr 264, poz. 2207), zawierajacej m.in. dane na temat
podmiotu skladajacego oferte, opis zadania, kalkulacj¢ przewidywanych
kosztow realizacji zadania,
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— w dniu 18 czerwca 2007 roku, telefonicznie poinformowano Caritas o
akceptagji wniosku przez W()lta, nie Pgdgisano Zad‘pfj* umowy i nie okreslono

AVALILIIOLL J.J.u\.fJ 11 Ly B o P, LLLA e 1 gk i I e R
wzoru ofert realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o
wykonanie zadania publicznego, wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (Dz.U. Nr 264, poz. 2207) i powinna zawiera¢ m.in. dane na temat
podmiotu skladajacego ofertg, opis zadania, kalkulacj¢ przewidywanych
kosztow realizacji zadania,

— brak w przedstawionej kontrolujacym dokumentacji, potwierdzenia o
poinformowania wnioskodawcy o podjetej decyzji, nie podpisano tez umowy,

— w dniu 10 maja 2007 roku Urzad przekazal kwote 8.000,00 z1, nr dow. ksigg.
WB 85 (85154), na konto Przedsigbiorstwa Ustug Turystycznych Euro-Touris
Stupsk tytulem oplaty za przewdéz mieszkancéw gminy na pielgrzymke-
wycieczke do Budapesztu, wydatek ujeto w §4300,

— wnioskodawca nie przedstawil zadnego rachunku, sprawozdania ani tez
rozliczenia z otrzymanego dofinansowania,

e w dniu 26 marca 2007 roku p. (R zwrocita sie z prosba, do Komisji
RPA, o dofinansowanie kosztéw wycieczki, organizowanej w dniu 21 maja
2007 roku, przez Zespot Ksztalcenia i Wychowania w Strzebielinie, dla jej corki
w kwocie 400,00 zt: h

podstawie, w dniu 13 kwietnia 2007 roku (WB nr 70) przekazano pienigdze
na konto organizatora, wydatek ujeto w §4300,

e w dniu 19 marca 2007 roku Dyrektor Gimnazjum w Strzebielinie zwrécil si¢ z
prosba, do Komisji RPA, o dofinansowanie kosztéw wycieczki, organizowane;j
w dniach 7-11 maja 2007 roku przez placéwke, dla dwoch uczennic w kwocie
840,00 zt:

— pismem z dnia 11 kwietnia 2007 roku udzielono pozytywnej odpowiedzi i na
tej podstawie, w dniu 16 kwietnia 2007 roku (WB nr 71) przekazano
pieniadze na konto organizatora, wydatek ujeto w §4300,

b
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w dniu 15 marca 2007 roku Dyrektor Zesp6l Ksztalcenia i Wychowania w

Strzebielinie zwrocit si¢ z prosba, do Komisji RPA, o dofinansowanie kosztow

wycieczki, organizowanej w dniach 21-25 maja 2007 roku przez placowke, dla

trzech uczniow w kwocie 1.200,00 zi:

— w dniu 16 kwietnia 2007 roku zaopiniowano wniosek pozytywnie na kwotg
800,00 zt i na tej podstawie, w dniu 17 kwietnia 2007 roku (WB nr 72)
przekazano pieniadze na konto organizatora, wydatek ujeto w §4300,

w dniu 12 kwietnia 2007 roku Dyrektor Szkoly Podstawowej w Leczycach

zwrécil sie z pisemna prosba, do Komisji RPA, o dofinansowanie kosztow

wycieczki, organizowanej w dniach 15-19 maja 2007 roku przez placéwke, dla
jednej uczennicy w kwocie 275,00 zk:

— w dniu 24 kwietnia 2007 roku udzielono pozytywnej odpowiedzi i na tej
podstawie, w dniu 7 maja 2007 roku (WB nr 83) przekazano pienigdze na
konto organizatora, wydatek ujgto w §4300,

w dniu 12 maja 2007 roku Dyrektor Gimnazjum w Leczycach zwrécit si¢ z

pisemng prosba, do Komisji RPA, o dofinansowanie kosztéw biwaku

organizowanego przez placéwke, dla dwoch uczennic w kwocie 100,00 zi:

— w dniu 23 maja 2007 roku udzielono pozytywnej odpowiedzi i na tej
podstawie, w tym samym dniu (WB nr 94) przekazano pieniadze na konto
organizatora, wydatek ujeto w §4300,

w dniu 18 czerwca 2007 roku Nauczyciele Szkoly Podstawowej w Bozympolu

Wielkim, w ktorych imieniu wystgpowata p. zwrocili si¢ z prosba,

do Komisji RPA, o dofinansowanie kosztéw wycieczki, dla dzieci wérod

ktorych znajduje si¢ 40% dzieci z rodzin alkoholowych, organizowanej w dniu

19 czerwca 2007 roku przez placowke, w kwocie 2.000,00 zt:

— w dniu 18 czerwca 2007 roku zaopiniowano wniosek pozytywnie, bez
podania akceptowanej kwoty,

— w dniu 25 czerwca placowka zlozyla rozliczenie dofinansowania, na ktore
skiadala si¢ lista uczestnikow wycieczki i faktura za rejs statkiem wystawiona
przez Zegluge Ostrédzko-Elblaska na kwotg 2.350,00 zi,

— w dniu 2 lipca 2007 roku (RK nr 104) wyptacono z kasy urzedu kwotg 2.350,00 z,
pokwitowanie odbioru gotéwki nie zawieralo oznaczenia kwoty ani daty
odbioru gotéwki, wydatek ujeto w §4300,

e w dniu 8 maja 2007 roku Dyrektor Szkoly Podstawowej w Bozympolu Wielkim
zwrdcit si¢ z prosba, do Komisji RPA, o dofinansowanie kosztow przewozu
zespolu muzycznego osob niepetnosprawnych z Gdyni na organizowany w dniu
24 maja przez placowke koncert, w kwocie 350,00 zi:

— w dniu 6 czerwca 2007 roku udzielono pozytywnej odpowiedzi,

— na podstawie zalaczonego rachunku 01/2007 wystawionego przez Przewozy
Autobusowe na kwotg 350,64 zi, w dniu 9 lipca 2007 roku (WB nr 125)
przekazano pieniadze na konto przewoznika,

e w dniu 19 stycznia 2007 roku, Parafia Rzymskokatolicka p. w. $w. Wojciecha w
Rozlazinie zwrocila si¢ z prosba, do Wojta Gminy, o dofinansowanie kosztow
wyjazdu mlodziezy do Francji na Warsztaty wiedzy o UE organizowane w

/ dniach 3-17 sierpnia przez placowke , w kwocie 8.000,00 zi:

i 42/1%’1

R
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— wnioskodawcza nie ztozyt oferty wg wzoru zawartego w zalaczniku Nr 1 do
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005
roku w sprawie wzoru ofert realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru
umowy o wykonanie zadania publicznego, wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania. (Dz.U. Nr 264, poz. 2207), zawierajacej m.in. dane na temat
podmiotu skladajacego ofertg, opis zadania, kalkulacj¢ przewidywanych
kosztoéw realizacji zadania,

— w dniu 11 maja 2007 roku udzielono pozytywnej odpowiedzi, ustalajac kwotg
8.000,00 zt,

— na podstawie zalaczonego rachunku nr FV191/2007 wystawionego przez
Przewozy Autobusowe na kwotg 8.007,48 zt, w dniu 17 sierpnia (WB nr 125)
przekazano pieniadze na konto przewoznika, wydatek ujeto w §4300,

— wnioskodawca przedstawil jako rozliczenie rachunek przewoznika, nie
przedstawiajac  sprawozdania ani tez rozliczenia 2z otrzymanego
dofinansowania,

wszystkie prosby Dyrektoréw placéwek oswiatowych zawieraly adnotacje o

pochodzeniu uczniéw objetych dofinansowaniem z rodzin alkoholowych,

zadna z placowek nie zlozyla sprawozdania, rozliczenia czy potwierdzenia z

odbytego wyjazdu.

,Prowadzenie kontroli przestrzegania zasad i warunkéw Korzystania z
zezwolenia oraz kontrola prawidlowosci oSwiadczen”

plan 3.120,00 zt
wykonanie 6.240,00 zi

na wykonanie zadania, wg sprawozdania sporzadzonego  przez
Przewodniczacego Komisji, sktadaly si¢ nastepujace dziatania:
— wynagrodzenia Komisji z tytutu przeprowadzonych kontroli 1.320,00 zi,

— wynagrodzenie Komisji w formie zryczaltowanej stawki 3.360,00 zt
— wynagrodzenia Komisji z tytutu spotkari z osobami z problemem narkomanii
1.560,00 zi

Razem: 6.240,00 zi

w zakresie wyplaty wynagrodzen Komisji i zespotéw kontrolnych, ustalono, ze:

— wysoko$¢ wynagrodzenia ustalono prawidlowo, z wynagrodzenia potrgcono
podatek dochodowy,

— wszystkie listy wyplat posiadaty: numery identyfikacyjne, okreslenie kwoty
ogotem wyrazonej stownie, wskazanie osoby sporzadzajace;j listy,

na listach plac nieodnotowywano dekretu, dekret znajdowatl si¢ na dowodzie

finansowym, tj. raporcie kasowym, gdzie odnosi si¢ do kwoty wyplaty

wynagrodzenia ogétem,

ujeto wynagrodzenia Komisji z tytutu 13 spotkan z osobami z problemem

narkomanii w kwocie 1.560,00 zt w rozdziale 85154 zamiast w rozdziale 85153.
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Pozostale czynnosci Komisji ds. Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych

plan 22.660,00 zt
wykonanie 12.804,13 zi

e na wykonanie zadania, wg sprawozdania sporzadzonego przez

Przewodniczacego Komisji, sktadaly si¢ nastepujace dziatania:

— szkolenie czionkow Komisji ds. Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
1.000,00 zi,

— inne: zakup materiatow i $rodkéw czystosci, wyposazenia, akcesorii
komputerowych, optaty pocztowe i telekomunikacyjne 9.401,47 zt
Razem 10.401,47 zt

e Przewodniczacy Komisji nie ujat w swoim rozliczeniu dokumentacji

potwierdzajacej poniesione wydatki w kwocie 2.402,66 zi

e w badanym temacie w zakresie prawidlowosci wydatkowania srodkow

GPPiRPA i prawidlowosci dokumentacji bedacej podstawa ewidencji

stwierdzono, nastgpujace nieprawidtowosci:

— w dniu 27 grudnia 2007 roku zakupiono, na potrzeby GKRPA, czajnik
bezprzewodowy za 98,00 zi, ktéry ujeto w ewidencji iloSciowej niezgodnie z
Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw, ktéra nie zostala wprowadzona
zarzadzeniem Wdjta, niezamieszczono zapisu na fakturze o tresci ,,wpisano
do ksiggi inwentarzowej iloSciowej pod nr ...”,

8) Ponadto stwierdzono, ze:

e Wojt Gminy nie sporzadzit raportu z wykonania w danym roku Gminnego

Programu i efektow jego realizacji, ani informacji z realizacji dzialan
podejmowanych w danym roku, wynikajacych z Gminnego Programu, czym
uchybiono art. 11, ust 1 i 2 w/w ustawy,

w 52 przypadkach Urzad dokonal ksiggowan wydatkéw, dotyczacych realizacji
programu, na kwote 41.379,04 zt, pomijajac konta rozrachunkowe, naruszajgc tym
samym przepis art.17, ust.1, pkt 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych, ktéry zobowiazywal do ujmowania w ewidencji ksiggowej
wszystkich etapow rozliczen poprzedzajacych platnos¢ wydatkéw, a takze
przepis art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
zobowiazujacy do wprowadzania do ksigg rachunkowych okresu
sprawozdawczego, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastgpilo w tym
okresie sprawozdawczym,

Od dnia 1 stycznia 2008 roku jednostka zaczela ujmowa¢ w ewidencji ksiggowej wszystkie
etapy rozliczefi poprzedzajacych platno$¢ wydatkoéw, tj. prowadzi si¢ ewidencj¢ na
kontach rozrachunkowych.

e zgodnie z zarzadzeniem Nr 52 Wéjta Gminy Leczyce z dnia 24 pazdziernika

2003 roku w sprawie prowadzenia gospodarki kasowej i drukami Scistego
zarachowania w Urzedzie Gminy Leczyce, wyplaty gotéwkowe powinny byé
udokumentowane dowodem kasowym KW-,Kasa wyplaci” wraz z podpigtym

dowodem zrodlowym uzasadniajacym podstawe wyplaty, wyplat dokonano w
kwocie 8.590,00 zl.



94

Potwierdzenie danych zawartych w tabeli stanowi zalacznik Nr 35 do protokolu
kontroli, na ktory skladaja si¢: GPPiRPA, sprawozdanie, zestawienie wydatkéw
sporzadzone przez Przewodniczacego Komisji, zestawienie wydatkow wg ewidencji
ksiggowej, dokumenty dotyczace dofinansowania wycieczek, obozéw i kolonii..

9) Uchwalg Nr V/8/2003 z dnia 1 lutego 2003r Rada Gminy okreslila ilo§¢ punktow
sprzedazy napojow alkoholowych o zawartosci powyzej 4,5% alkoholu, na terenie
gminy Leczyce:

e 35 punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych do spozycia poza miejscem
sprzedazy,
e 12 punktéw sprzedazy napojow alkoholowych do spozycia w miejscu sprzedazy.

10) W roku 2007 jednostka nie otrzymala dotacji z budzetu panstwa na realizacje
zadan z zakresu profilaktyki alkoholowe;j.

Przewodniczacym Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych Gminy
eczyce, w okresie objetym kontrola byt p G .

Wspotpraca z komisja alkoholowa w zakresie realizacji programu komisji oraz
prowadzenia dokumentacji komisji, nalezy do obowiazkéw p. Elzbiety Kowalczyk,
inspektora ds. ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, kultury, sportu, wspoélpracy z
organizacjami pozabudzetowymi i GKRPA.

Biezace i prawidlowe prowadzenie ksiggowosci oraz sprawozdawczo$ci budzetowej,
dekretowanie operacji ksiggowych w zakresie wydatkéw Urzedu Gminy jako
jednostki budzetowej, modyfikacja istniejacych 1 zakladanie nowych kont

analitycznych, nalezy do obowigzkéw inspektora ds. ksiggowosci budzetowej Pani
d co wynika z jej zakresu czynnosci.

3.3.1.2.7. Wydatkowanie Srodk6éw z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j.

1) W gminie Legczyce dziata 8 Ochotniczych Strazy Pozarnych:
e OSP Bozepole Wielkie; - OSP Leczyce, - OSP Kaczkowo, - OSP Rozlazino;
e OSP Dzigcielec; - OSP Nawcz; - OSP Wysokie; - OSP Swietlino

2) Wszystkie OSP dzialaja jako stowarzyszenia:

e w dokumentacji znajduje si¢ dokument potwierdzajacy wpis do Rejestru
Sadowego Stowarzyszen tylko jednej jednostki OSP Lgczyce,

e w dniach 6 czerwca i 18 sierpnia 2008 roku jednostka wystapita do Prezesa
Zarzadu Gminnego Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych w Leczycach, z
zapytaniem o aktualny wykaz jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych
dziatajacych na terenie Gminy Leczyce:

— w dniu 22 sierpnia 2008 roku Gmina Leczyce otrzymala odpowiedZ od
Zarzadu Gminnego Zwiazku Ochotniczych Strazy Pozarnych RP, informujaca
o zobowiazaniu wszystkich prezesow jednostek OSP do rejestracji w KRS w
Gdansku, zaistniale opoOznienie jest wynikiem skladania wadliwych

// dokumentow rejestracyjnych. 7

i g
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3) Organizacje i szczegdtowe zasady funkcjonowania OSP okreslajg Statuty:
e jednostka OSP Bozepole Wielkie nie posiada statutu,

e kontrolujacym nie przedstawiono potwierdzenia akceptacji statutow OSP przez
Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarne;.

4) Organem sprawujacym nadzor nad OSP jest Starosta Powiatu Wejherowskiego, co

potwierdza postanowienie o wpisie OSP Leczyce do Rejestru Sadowego

Stowarzyszen.

5) Dwie jednostki OSP: OSP Leczyce i Bozepole Wielkie zostaly wlaczone do
krajowego systemu ratowniczo — gasniczego, co potwierdzajg decyzje Komendanta

Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
Rejonowym Panstwowej Strazy Pozarne;.

i porozumienia z Komendantem

6) Jednostka nie wprowadzila og6lnych zasad przekazywania OSP niezbgdnych do

ich funkcjonowania skladnikow majatku.

7) Mienie przekazywane OSP stanowi wlasnos¢ gminy i1 objgte jest ewidencja
ksiegowa prowadzong w Urzedzie Gminy. Poszczegbélne OSP prowadza ksiegi
inwentarzowe w zakresie przekazanego majatku. Przekazanie majatku jest
potwierdzone protokétami przekazania-odbioru na stan jednostki OSP sprzetu

p-poz.

11) Plan i wykonanie wydatkéw na Ochotnicze Straze Pozarne uj¢to w budzecie
gminy i w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania wydatkow budzetowych:

2007
§ klasyfikacji budzetowej Plan po Wykona-
zmianach nie

3030-R6zne wydatki na rzecz oséb fizycznych 40.735,00 | 40.734,78
4210-Zakup materialéw i wyposazenia 94.078,00 | 93.635,60
4260—Zakup energii 16.287,00 | 16286,50
4270-Zakup ustug remontowych 113.264,00 | 113.263,29
4280—Zakup ustug zdrowotnych 620,00 620,00
4300—Zakup ustug pozostatych 23.121,00 | 23.120,67
4360-Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii 3.343,00 3.322,08
komdrkowej

4370-Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii 1.957,00 1.943 .45
stacjonarnej

4410-Podroze stuzbowe krajowe 110,00 109,27
4430-Rozne opfaty i skiadki 7.925,00 7.925,00
4700-Szkolenia pracownikow niebgdacych czionkami korpusu shuzby 8.410,00 8.410,00
cywilnej

Ogolem 309.850,00 | 309.370,64

8) Uchwalg Nr XXX1/7/93 Rady Gminy w Leczycach z dnia 13 lutego 1993 roku
ustalono wysokos¢ ekwiwalentu pienigznego dla czlonkow OSP, ktorzy
uczestniczyli w dziataniu ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym organizowanym

s przez Panstwowg Straz Pozarng, w wysokosci 1/175 przecigtnego miesigcznego

ot
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wynagrodzenia w gospodarce narodowej ustalonego przez Prezesa GUS z kwartatu
poprzedzajgcego kwartal, w ktorym dokonywana jest wyplata wynagrodzenia za
kazda godzing udzialu w dziataniu ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym.

9) Sprawdzono wyplat¢ wynagrodzen za I i IIl kwartat 2007 roku.

e wynagrodzenie ustalano w oparciu o informacje Komendanta Powiatowej
Pafistwowej Strazy Pozarnej w Wejherowie, zawierajace dane na temat miejsca,
terminu, uczestnikow i czasu trwania akcji:

— sprawdzenia danych zawartych w pismie, co do os6b wchodzacych w sktad
poszczegblnych OSP dokonywala p. _ inspektor ds.
obstugi rady i p.poz.

— informacje poswiadczane byly przez Komendanta Powiatowej Strazy
Pozarnej lub jego zastepce,

e ustalono nastgpujace nieprawidtowosci:

zastosowanie niewlasciwej stawki za i godzing udzialu w akcji gasniczo-ratowniczej:

stawka wynagrodzenie
Badany Okres 3 s hZznica
y Zastoso- Prawidlo- sy TOLRIC
wyplacono naleine bledow
wana wa
od 1.01 do 28.02.2007 14,08 15,21 6.630,72  7.171,54 166 -532,82
od 1.VII do 30.IX. 2007 15,48 15,11 4.473,72  4.359,25 101 +114,47
Razem: X X 11.104,44 11.530,79 267 -41835
— inne:
Tlosé
G : g stwierdzon -
L.p. Rodzaj nieprawidlowosci yeh opatrzona
bledéw bledem
1 brak daty sporzadzenia list wyplat 47 19.042,70
2 | na listach wynagrodzen brak daty wyplaty 47 19.042,70
3 | brak dowodu KW- zgodnie z zarzadzeniem Nr 52 Wéjta 47 19.042,70
Gminy Leczyce z dnia 24 pazdziernika 2003 roku w
sprawie prowadzenia gospodarki kasowej i drukami
Scislego zarachowania w Urzedzie Gminy Legczyce,
wyplaty gotéwkowe powinny by¢ udokumentowane
dowodem kasowym KW-,Kasa wyplaci” wraz z
podpigtym dowodem zrédlowym uzasadniajacym
podstawe wyplaty
4 | brak wskazania osoby sporzadzajacej listy wyplat 47 19.042,70
5 | zanizenie czasu trwania akcji (lista nr 40, 44, 43,/2007) 11 1.282,70
6 | zawyzenie kwoty wynagrodzenia (lista nr 12/2007) 9 591,36
7 | brak sprawdzenia przez pracownika merytorycznego 2 588,24
Razem: 210 78.633,10

*zawyzenie wynagrodzenia o kwote¢180,69 zt poprzez nieprawidlowe przemnozenie
sktadowych.
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Wyliczenia wysokosci naleznego wynagrodzenia za udziat w akcjach pozarniczych i

sporzadzenia list tat z tego fu dokonywata inspektor ds. ptac i ubezpieczen
5polecznych,“

10)  Wojt Gminy Leczyce na podstawie uméw o prace utworzy! cztery stanowiska o
nazwie ,.konserwator mienia komunalnego™:
e umowy zostaly zawarte na %2 lub % etatu,
e do obowigzkow konserwatoréw nalezato m.in. :
— obstuga sprzetu silnikowego,
— obstluga pojazdoéw pozarniczych,
— konserwacja i remont sprz¢tu ppoz. przydzielonego do obshugi,
— rozliczanie karty drogowej samochodu gasniczego i karty pracy sprzetu
silnikowego w ustalonych terminach,
— utrzymanie stalej czystosci pomieszczenia garazowego oraz magazynu
sprzgtu ppoz.,
— czuwanie nad przestrzeganiem przepisow BHP i ppoz. w pomieszczeniach
garazowych,
e listy wyplat sporzadzane byly na podstawie umoéw,
e listy wyplat posiadaly numery identyfikacyjne, byly sprawdzone i zatwierdzone
do wyplaty przez uprawnione osoby.

11)  Sprawdzeniu poddano zuzycie paliwa w samochodach i sprzecie strazackim za
rok 2007 w stosunku do: OSP Leczyce i Roztazino:

e zgodnie z zarzadzeniem Nr 47/2006 Wéjta Gminy Leczyce z dnia 30
pazdziernika 2006 roku w sprawie szczegOlnych zasad prowadzenia
rachunkowosci i zakladowego planu kont dla Budzetu Gminy Eeczyce oraz
Urzedu Gminy Eeczyce, zakupione paliwo w transporcie odpisuje si¢ w koszty
w pelnej jego wartosci wynikajacej z faktur pod data jego zakupu:

— zalacznik Nr 3 do w/w zarzadzenia zawiera wykaz kont dla Urzedu Gminy
Leczyce, jako jednostki budzetowej, w ktérym nie przewidziano konta do
ewidencji materialéw,

e normy zuzycia paliwa wynikajg z pisma Nr 5430/2001 Wéjta Gminy Leczyce z
dnia 5 marca 2001 roku, ustalone na podstawie Zarzadzenia Komendanta
Gloéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 21 pazdziernika 1993 roku oraz z
dokumentacji technicznej sprzgtu,

e kontrol¢ zuzycia paliwa prowadzono w miesigcznych kartach drogowych
pozarniczego pojazdu samochodowego i miesigcznych kartach pracy sprzetu
silnikowego,

e sprawdzono 37 kart przebiegu pojazdow i 37 karty zuzycia paliwa w sprzecie,

e karty prowadzono w sposob prawidlowy, stwierdzono jedynie brak daty
dokonania czynnosci sprawdzajacych, w 6 przypadkach— dla OSP Leczyce,
karty nr 01/1/2007, 06/18/2007, 07/23/2007, 08/24/2007 i dla OSP Rozlazino,
karty nr: 7/18/2007, 12/34/2007,

e w roku 2007 nie prowadzono ewidencji paliwa i materialow na koncie 300 lub

310, w ciagu roku zakupione paliwo ksiggowano bezposrednio w koszty
dziatalnosci OSP,

4
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na koniec roku 2007 stan paliwa we wszystkich jednostkach OSP, zgodnie z

rozliczeniem paliwa i fakturami zakupu, wynosit:

— stan na dzien 1 stycznia 2007 roku

etylina 188,74 1

olej napedowy 455,01 1

— stan na dzien 31 grudnia 2007 roku

etylina 257,141

olej napgdowy 605,90 1

w dniu 2 stycznia 2008 roku, dwuosobowa Komisja, brak w dokumentacji

dowodu potwierdzajacego powolanie komisji, spisala ,Protokély z

inwentaryzacji stanu paliw w pozarniczych pojazdach samochodowych i

pozarniczo-ratowniczym sprzecie silnikowym” w czterech jednostkach OSP wg

stanu na dzien 31 grudnia 2007 roku:

— protokoly nie zostaly wycenione, zawieraja jedynie stan ilosciowy paliwa

— protokoly nie zostaly zatwierdzone przez Skarbnika, Wojta ani zadnego
pracownika ksiggowosci,

— wyniki inwentaryzacji nie zostaly ujgte w ksiggach rachunkowych urzedu,

w dniu przeprowadzenia kontroli, tj. w dniu 28 lipca 2008 roku kontrolujace

dokonaly wyceny zapasu paliwa z dnia 31 grudnia 2007 roku, przyjmujac do

wyliczen ceny za litr oleju — 4.08 zt i litr etyliny — 4,12 zl, z dnia ostatniego

tankowania, ustalono, ze:

— warto$¢ etyliny na dzien 31 grudnia 2007 r. wynosita 1.059,42 zi

— warto$¢ oleju napgdowego na dzien 31 grudnia 2007 r. wynosita 2.472,07 zi

razem w ksiggach rachunkowych urze¢du nieuje¢to zapasu paliwa z dnia 31

grudnia 2007 roku, zapasu na kwotg 3.531,49 zi

(nie dokonano zmniejszenia Kosztow)

w latach 2004 do 2006, ewidencj¢ paliwa na potrzeby OSP prowadzono w taki

sam sposéb jak w roku 2007, tj. w trakcie roku zakup ksiggowano w koszty, a

zapas wg stanu na dzien 31 grudnia, wynikajacy z ewidencji prowadzonej na

stanowisku merytorycznym, nie byl uymowany w ksiggach rachunkowych,

stan paliwa wynikajacy z przeprowadzonej inwentaryzacji w latach 2004-2006

(brak zarzadzenia o przeprowadzeniu inwentaryzacji paliwa w OSP), nie zostat

wyceniony, protokoty nie zostaty podpisane przez Skarbnika, Wéjta ani zadnego

pracownika ksiggowosci,

kontrolujace w dniu 28 lipca 2008 roku tj. w dniu przeprowadzenia kontroli,

dokonaly wyceny zapasu paliwa z dnia 31 grudnia 2004, 2005 i 2006 roku, we

wszystkich jednostkach OSP, przyjmujac do wyliczen ceny za litr etyliny i oleju

z ostatnich faktur zakupu w danym roku, ustalono, ze:

31.12 | Stan paliwa w OSP (I) Cenazallwg Wartosc¢ (zl) Razem

wg inwentaryzacji ostatniej faktury wartos¢

zakupu dla OSP paliwa

etylina olej etylina olej etylina olej

2004 248,63 | 522,20 3,59 3,34 802,58 | 1.744,15 2.636,73
2005 283,35 | 626,40 3,53 3,73 | 1.000,23 | 2.336.47 3.336,70
2006 188,74 | 455,01 3,48 3.57 656,82 | 1.624,39 2.281,21
Razem: 720,72 | 1.603,61 X X 2.549,63 | 5.705,01 8.254,64
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O wyjasnienie w sprawie sposobu przeprowadzania inwentaryzacji paliwa w 2007
roku oraz o udost¢pnienie poprzedniego Protokotu z kontroli RIO, w dniu 28 lipca
2008 roku zwr6cono si¢ do p. Bozeny Chmielewskiej Wojta Gminy Eeczyce. W
kwestii inwentaryzacji odpowiedzi nie otrzymano, natomiast protokét okazano w dniu
25 wrzesnia 2008 roku.

Dodatkowo wyjasnienie w sprawie sposobu ewidencjonowania paliwa OSP w latach
2004-2006 ziozyla p. SN inspektor ds. ksiggowosci budzetowej, z ktérego
wynika, 2ze pracownik merytoryczny, ktéry dokonywal rozliczenia paliwa w
jednostkach OSP, nie dostarczyl dokumentacji do ksiggowosci w zwigzku, z czym
wyniki rozliczen nie zostaly ujete w ksiggach rachunkowych.

Wyjasnienia wraz z protokolami z inwentaryzacji paliwa za lata 2004-2007, zbiorcze
zestawienie zuzycia paliwa za rok 2007, stanowi zatacznik Nr 36 do protokotu.

12) Sprawdzono wydatki udokumentowane dowodami ksiggowymi w okresie
2007roku i ustalono, ze:

e wszystkie dowody zostaly sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez
uprawnione osoby,

e w 115 przypadkach Urzad dokonal ksiggowan wydatkow, na kwote 177.441,11 zi,
pomijajac konta rozrachunkowe, naruszajac tym samym przepis art.17, ust.1, pkt 2
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych, ktory zobowigzywat
do ujmowania w ewidencji ksiggowej wszystkich etapéw rozliczen
poprzedzajacych platno$¢ wydatkéw, a takze przepis art. 20 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci, zobowigzujacy do wprowadzania do ksiag
rachunkowych okresu sprawozdawczego, w postaci zapisu, kazde zdarzenie,
ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym,

— od dnia 1 stycznia 2008 roku jednostka zaczgta ujmowaé w ewidencji ksiggowej
wszystkie etapy rozliczen poprzedzajacych platno$¢ wydatkéw, tj. prowadzi
si¢ ewidencj¢ na kontach rozrachunkowych,

e dekretacje zalaczone do 12 raportow kasowych wydatkow, na kwote 146.140,26
zt i do 15 wyciagdédw bankowych na kwote 1.718.934,05 zt oraz 5 dokumentéw
zrodtowych na kwotg¢ 1.299,24 zt zalagczone do 2 raportéw i 1 wyciagu,
zawieraja poprawki dokonane korektorem lub poprzez zamazywanie zapisu, tj.
w sposoOb niezgodny z art. 22 ust. 1 i 3 ustawy o rachunkowosci,

e zgodnie z zarzadzeniem Nr 52 Wdjta Gminy Leczyce z dnia 24 paZdziernika
2003 roku w sprawie prowadzenia gospodarki kasowej i drukami Scistego
zarachowania w Urzedzie Gminy Leczyce, wyplaty gotowkowe powinny by¢
udokumentowane dowodem kasowym KW-,Kasa wyplaci” wraz z podpigtym
dowodem Zr6édlowym uzasadniajacym podstawe wyplaty:

— do 74 dowodéw zréodlowych z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j,
zalaczonych do 52 raportéw kasowych wydatkéw, nie zalaczono dowodow
wyptaty KW na kwotg ogdtem 7.500,91z1, ponadto:

e na wszystkich sprawdzonych dokumentach, stwierdzono brak klauzuli
odnoszacej si¢ do sprawdzenia prawidlowosci zastosowania postanowien ustawy
o zamoOwieniach publicznych i wprowadzenia do rejestru zaméwien, obowigzek
taki wynika z instrukcji obiegu 1 Kkontroli dokumentéw ksiggowych

Tove
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wprowadzonej zarzadzeniem Nr 48 Wdjta Gminy Leczyce z dnia 15 wrzesnia

INNT val-n
» w dniu 5 marca 2007 roku, na kwot¢ 1.000,00 zl, na zorganizowanie

Gminnego Turnieju Wiedzy Pozarniczej,
» w dniu 26 marca 2007 roku, na kwotg 1.000,00 zt na zakup sprzetu
pozarniczego,
na obu dokumentach brak bylo wskazania miejsca ujg¢cia operacji w ksiggach
rachunkowych,
— w dniu 20 marca 2007 roku rozliczono koszty podrézy shuzbowej s
a kwote 37,09 zi, w tym nie zalaczono biletu PKS na kwotg
5,60 zl,
— w dniu 2 pazdziernika rozliczono koszty podrozy stuzbowej D
G - kvotc 72,18 zi, podroz odbyla si¢ w dniu 24 wrzesnia 2007
roku, a zgoda na wyjazd zostala udzielona w dniu 1 pazdziernika 2007 roku,
tj. po jej odbyciu,
e w 18 przypadkach blednie zakwalifikowano wydatki do poszczegdlnych
paragrafow klasyfikacji budzetowe;:
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Wydatek § klasyfikacji budzetowej
tytul nr dowodu kwota ujeto nalezalo

Zakup art. medycznych FV/132/3/2007 | RKnr45z19.03.07r 580,20 4210 4230
Zakup art. spozywczych na obéz Fa 8/07 | RK nr 117 z 23.VII. 071 133,73 4220
Przeglad hydrauliczny zestawu | WB nr 158 zdn 274,50 4300
ratowniczego Fa 126/08/07 24 lipca 2007 r.
Przeglad hydrauliczny zestawu 391,62
ratowniczego Fa 127/08/07
Za naprawe i napelnianie gasnic FK | WBnr11z17.1. 07r. 500,20 4300 4270
67/07
Remont samochodu OSP FK 1/07 RK nr 16 z dnia 610,00

26 stycznia 2007r.
Remont samochodu OSP FK 10/07 RK nr 74 z10.V. 07r. 244,00
Naprawa motopompy OSP RK 7/07 RKnr91z12 V.07r 80,00
Naprawa pompy OSP RK 10/07 RK nr 121 z dnia 31 50,00

lipca 2007r.
Naprawa ogumienia OSP FK 97/R1/07 RK nr 176 z dnia 728,34

24 pazdziernika 2007r
Naprawa i napelnianie gasnic FK | RK nr 178 z dnia 158,60
1469/2007 26 pazdziernika 2007r
Prenumerata ,,Strazaka”, FAS/98/07 WB nr 24 z dnia 5 240,00 4210

lutego 2007r
Przeksiggowanie wydatku za | PK z dnia 20 marca 1.774,00 4700 4300
przeszkolenie na kat. C FK 7/308/07 2007r
Uczestnictwo w programie | WB nr 59 z dnia 1.000,00
szkoleniowym FK 1378/03/07 28 marca 2007r
Za szkolenie strazakéw FAS/707/2007 WB nr 96 z dnia 25 1.380,00

maja 2007r
Obdz szkoleniowy FAS/1068/07 WBnrll2z 1.846,00

20 czerwca 2007r
Przeksiggowanie wydatku za | PK z dnia 17 lipca 546,00
przeszkolenie na kat. C FK WOSRD | 2007r
8/032007, 18/022007, 12/012007
Przeksiggowanie wydatku za obdéz | PK z dnia 17 lipca 1.114,00
szkoleniowy FAS/1068/07 2007r
Szkolenie BHP czionkéw OSP FK | RK nr 203 z dnia 750,00 4280
DS1234/2007 11 grudnia 2007r

Razem: X 12.761,21 X X

13)

W dniu 9 listopada 2006 roku 3 jednostki OSP zlozyly, za posrednictwem

Zarzadu Glownego Zwiazku Ochotniczych Strazy Pozarnych RP, wnioski o
dofinansowanie zakupu sprzetu w 2007 roku, wg cen z 2006 roku, na kwote

17.550,00 zt:

e zaden wniosek nie zostal zaopiniowany przez wlasciwe terytorialnie Prezydium
Zarzadu Oddzialu Wojewddzkiego ZOSP RP,
e w dniu 14 lutego 2007 roku, Komisja Porzadku Publicznego Rady Gminy
Leczyce przyjeta wnioski do realizacji, co potwierdza protokdét Nr 5/2007 z

posiedzenia,

e w dniach 14 maja i 19 czerwca 2007 roku, OSP Leczyce i Bozepole Wielkie
(dziatajace w krajowym systemie ratowniczo — gasniczym), otrzymaty dotacje

| Vft/
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Wojewddzkiego ZOSP RP w Gdansku, na kwot¢ ogétem 13.100,00 zi, co
potwierdzaja protokoly zdawczo — odbiorcze,

e sprzet przyjeto na stan konta 013 ,,Pozostate Srodki trwate”.

Sprawowanie nadzoru nad sprawno$cig sprzgtu pozarniczego, silnikowego i tacznosci
w podlegtych jednostkach OSP, prowadzenie dokumentacji zwiagzanej z eksploatacja
oraz naprawami sprzetu silnikowego, transportowego i ratowniczo-gas$niczego,
bedacego na wyposazeniu OSP, nadzér nad remontami obiektéw przeciwpozarowych,
sprawowanie kontroli nad wszystkimi jednostkami terenowymi OSP w zakresie
utrzymania sprzetu i lacznosci w pelnej gotowosci bojowej, nalezy do zakresu
czynnosci (R obstugi Rady Gminy i ppoz.
Prowadzenie ewidencji i rozliczanie paliwa OSP i nadzér nad gospodarka paliwowa,
rozliczanie kart drogowych zuzycia paliwa oraz prowadzenie ewidencji paliwa dla
wszystkich jednostek, nalezy do zakresu czynnosci

JP» 1 rony ludnosci, kancelarii tajnej i porzadku publicznego.

Biezace i prawidtowe prowadzenie ksiggowosci oraz sprawozdawczosci budzetowej i
finansowej, ksiggowanie komputerowo kosztéw, wydatkow 1 rozchodow
budzetowych, dekretowanie operacji ksiggowych w zakresie wydatkéw Urzedu Gminy
jako jednostki budzetowej, modyfikacja istniejacych i zakladanie nowych kont
analitycznych, nalezy do zakresu czynnosci (NN inspektora ds.
ksiggowosci budzetowej.

3.3.1.2.8. Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i ustugi.

1) Na podstawie rocznych sprawozdan Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych ustalono, ze plan i wykonanie wydatkéw na zakup, dostawy, roboty i

ustugi w roku 2007 wynosit:
2007r
rozdzial klasyfikacji budzetowej Pl.an po Wykonaie
zmianach

01095-Rolnictwo-pozostata dzialalnosé 120.132,00 116.543,71
60016- Drogi publiczne i powiatowe 917.929,00 917.566,79
70005- Gospodarka gruntami i nieruchomosciami 68.056,00 68.050,20
70095- Gospodarka mieszkaniowa-pozostata dziatalno$¢ 3.802,00 3.801,35
71004- Dziatalno$¢ ustugowa-plany zagospodarowania przestrzennego 155.353,00 154.234,23
75022- Rady Gmin 29.042,00 28.250,87
75023- Urzedy gmin 495.648,00 478.375,30
75075- Promocja jednostek samorzadu terytorialnego 62.000,00 61.523,66
75095- Pozostata dziatalnos¢ 18.000,00 17.869,37
75412- Ochotnicze straze pozarne 247.370,00 246.926,06
75414- Obrona cywilna 6.000,00 5.999,83
75647- Dochody od os6b prawnych, fizycznych i innych nie 4.950,00 4.790,08
posiadajacych osobowosci prawnej

80195- Oswiata-pozostata dzialalnos¢ 192.511,00 187.374,58
85153- Zwalczanie narkomanii 3.100,00 3.100,00
90002- Gospodarka odpadami 46.010,00 46.009,19
90003- Oczyszczanie miast i wsi 1.000,00 919,60

p
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90015- O$wietlenie ulic, placéw i drég 344.190,00 343.005,16

90095- Pozostala dziatalno$¢ zwigzana z gospodarka komunalna i 9.830,00 9.829,02

ochrong srodowiska

92195- Kultura i ochrona dziedzictwa-pozostata dziatalnos¢ 139.129,00 139.096,26

92605- Zadania w zakresie kultury fizycznej i sportu 65.916,00 65.546,63

92695- Kultura fizyczna i sport pozostata dziatalno$é 14.133,00 14.133,00
Razem 2.944.101,00 2.912.944,89

Zestawienie wszystkich wydatkéw na zakup, dostawy, roboty i ustugi w roku 2007,
wedlug rozdziatow i paragraféw klasyfikacji budzetowej stanowi zalacznik Nr 37 do

protokotu kontroli.

2) Sprawdzeniem objgto prawidlowos¢ klasyfikacji budzetowej wydatkéw w oparciu
o ewidencj¢ ksiggowa na koncie 400 — ,Koszty wg rodzajow” i koncie 130 —
,Rachunek biezacy” oraz dowody zrodlowe (noty, rachunki i faktury), w

rozdzialach:

Rozdzial 70095 — Gospodarka mieszkaniowa-pozostata dziatalnos¢

2007r
§ klasyfikacji budzetowej Plan po Wykon- %
zmianach anie wyk.o-
nania
4260 Zakup energii 645,00 644,55| 99,93
4300 Zakup usiug pozostatych 1.693,00 1.692,80| 99,99
4390 Zakup ushug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii 1.464,00 1.464,00 100
Razem 3.802,00| 3.801,35 X
Rozdziat 75023 — Urzedy gmin:
2007r
§ klasyfikacji budzetowej Plan po Wykon- %
zmianach anie wyk?-
nania
4210 Zakup materialéw i wyposazenia 82.041,00| 76.952,29| 93,80
4260 Zakup energii 21.350,00| 21.326,39| 99,89
4270 Zakup ushug remontowych 95.000,00 | 94.928,70| 99,92
4280 Zakup ustug zdrowotnych 3.13500| 3.135,00 100
4300 Zakup ustug pozostatych 194.572,00 | 183.264,52| 94,19
4350 Zakup ustug dostepu do sieci Internetu 14.500,00 | 14.46524| 99,76
4740 Zakup ma. pap. do sprzgtu drukarskiego i urz. kserograficznych 5.600,00 5.570,39| 99,47
4750 Zakup akcesoriow komputerowych, w tym programow i licencji. | 79.450,00| 78.732,77| 99,10
Razem 495.648,00 | 478.375,30| «x
Rozdzial 75414 — Obrona cywilna
2007r
§ klasyfikacji budzetowej Planpo | Wykon- |
zmianach anie wykP-
nania
4210 Zakup materialow i wyposaz. 5.964,00 5.963,83 100
4300 Zakup ushug pozostatych 36,00 36,00 100
Razem 6.000,00 5.999,83 X




Rozdzial 75647 — Dochody od 0s6b prawnych, fizycznych i innych
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nieposiadajacych osobowosci prawne;j:

2007r
§ klasyfikacji budzetowej Planpo | Wykon- | 7°
zmianach anie wykf)-
nania
4210 Zakup materialéw i wyposaz. 3.800,00 3.800,00 100
4300 Zakup ustug pozostatych 1.150,00 990,08 | 86,09
Razem 4.950,00 4.790,08 X
Rozdzial 90003 — Oczyszczanie miast i wsi
2007r
§ klasyfikacji budzetowej Planpo | Wykon- | 7
& s wyko-
zmianach anie A
nania
4300 Zakup ushig pozostalych 1.000,00 919,60 | 91,96
Razem 1.000,00 919,60 X

Ustalono, ze:
e w 27 przypadkach ujg¢to wydatki w niewlasciwych podzialkach klasyfikacji

budzetowej:
Rok Rozdzial | §(ujet Rodzaj wydatku Ilos¢ Laczna
0) dow. kwota
2007 75414 4300 | $wiadczenie pienigzne rekompensujgce utracone 2 430,32
wynagrodzenie, za udzial w ¢wiczeniach wojskowych,
zakup informatora 1 36,00
75647 4300 | naprawa i konserwacja urzadzenia wielofunkcyjnego 1 170,80
75023 4300 | konserwacja sieci telefoniczne;j 1 244,00
konserwacja kserokopiarki i innych sprzetow 6 1.070,31
prenumerata 7 8.199,84
Ksiazki, poradniki, biuletyny 2 83,96
naprawy i remonty samochodu stuzbowego 4 410,00
naprawa konwektora 1 30,50
przeglad gasnic 1 494,00
naprawa pompy wodociagowej w kottowni 1 80,00
Razem 27 11.249,73

e w jednym przypadku ujeto zakup, tego samego rodzaju, w dwoch réznych
paragrafach:

— w dniu 20 czerwca 2007 roku zakupiono tonery na potrzeby urzedu, na kwote
6.569,36 z1 i ujeto w paragrafie 4210 — Zakup materialéw i wyposazenia,

— w dniu 7 listopada 2007 roku, zakupiono tusze i tonery na potrzeby urz¢du, na
kwote 5.560,49 =zt i ujeto w paragrafie 4750 - Zakup akcesoria
komputerowych,

e sprawdzono 157 wnioskdéw o zaangazowanie, wszystkie zostaly sporzadzone w

nieprawidlowy sposob, tj.:
/

e s
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w 100 przypadkach zaangazowania wydatkéw budzetowych dokonywano po
realizacji wydatku, tj. po zaciagnigciu zobowigzania, dotyczy wydatkéw na
kwote 177.280,45 z1,

w 14 przypadkach zaangazowania wydatkéw budzetowych dokonywano w
dniu realizacji wydatku, dotyczy to wydatkéw na kwote 9.429,47 zi,

w przypadku wyplaty §wiadczen pieni¢znych z tytulu Swiadczen wojskowych
w wysokosci 429,38 zt, dokonano wydatku bez uprzedniego zaangazowania,
na 108 wnioskach obejmujacych zaangazowanie wydatkow w kwocie
224.643,41 zi, brak bylo podpisu osoby wskazujace] zgodno$¢
wnioskowanego trybu dokonania wydatku z ustawa o zamoOwieniach
publicznych,

na 112 wnioskach obejmujacych zaangazowanie wydatkow w kwocie
214.999.45 z1, brak byto wskazania trybu udzielania zamowien publicznych w
zakresie wnioskowanego wydatku,

na 81 wnioskach obejmujacych zaangazowanie wydatkéw w kwocie
122.869,71 zi, brak bylo uzasadnienia celowosci dokonania wydatku w
zwigzku z realizacja zadan jednostki,

na 52 wnioskach obejmujacych zaangazowanie wydatkéw w kwocie
98.386,40 zl, brak bylo wskazania terminu realizacji wydatku,

w dniu 31 lipca 2007 roku zakupiono zaréwki i klamki, Fa Nr 482/07 na
kwote 47,50 zi, w oparciu o zaangazowanie Nr POIN/AIS/91 z dnia 16
sierpnia 2007 roku na zakup paliwa do kosiarki stuzbowe;j,

wniosek Nr ZWA/GWIK/2007/159 z dnia 28 grudnia 2007 roku na kwotg
6.832,00 zt, nie zostal sprawdzony w zakresie zgodnosci wydatku z planem
finansowym, nie zostal przyjety do realizacji i nie zostal zatwierdzony przez
Wojta,

wniosek Nr POIN/ST/49 z dnia 9 stycznia 2007 roku, na kwotg 10.000,00 zi,
nie zostal sprawdzony w zakresie zgodnosci wydatku z planem finansowym,
wniosek Nr POIN/ST/81 z dnia 6 lipca 2007 roku, na kwotg 150,00 zl, nie
zostal zatwierdzony przez Wojta,

ponadto w 4 przypadkach, stwierdzono rozbiezno$§¢ w zakresie klasyfikacji
wydatku, pomigdzy zaangazowaniem, dowodem zrédlowym a ewidencja
ksiggowa:

Wydatek ZaangaZowanie Dowéd Zrédlowy Ujecie
. & = W ew.
rodzaj kwota Nr z dnia § Nr z dnia § ksigg.§

Zakup telefonu Fa
s 329,00 | POIN/AIS/77 | 23.07.2007r | 4300 | {4oon s moos | 18.07.2007r | 4210 | 4210
Konserwacja i 158,60 4300 4300 | 4210
s e 494,00 | POINVKT/I25 | 27.11.2007r | 4o | Fa 162512007 s | ool o
i‘r’;’:ﬁt‘;ﬁ' 11.129.99 | POIN/KIP/29 | 5.02.2007r | 6060 | Fa 108/01/07 31.01.2007r | 4210 | 4210
Dostgp do Fa
internetowego 12.20 | POIN/ST/15 | 12.01.2007r | 4300 | 5000 00sa0ay | 15.05.2007r | 4350 | 4300
serwisu ksiggowego

Razem: | 12.123,79 X X X X X X X

e w 456 przypadkach Urzad dokonal ksiggowan wydatkéw, na kwote 369.116,53
z1, pomijajac konta rozrachunkowe, naruszajac tym samym przepis art.17, ust.1,

i

qore

—_—
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pkt 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych, ktory
zobowigzywal do ujmowania w ewidencji ksiggowej wszystkich etapow
rozliczen poprzedzajacych platno$¢ wydatkow, a takze przepis art. 20 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, zobowigzujacy do
wprowadzania do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego, w postaci
zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastapilo w tym okresie sprawozdawczym,

Od dnia 1 stycznia 2008 roku jednostka zaczgla ujmowa¢ w ewidencji ksiggowej

wszystkie etapy rozliczen poprzedzajacych platnos¢ wydatkéw, tj. prowadzi sig

ewidencj¢ na kontach rozrachunkowych.

e zgodnie z zarzadzeniem Nr 52 Wéjta Gminy Leczyce z dnia 24 pazdziernika
2003 roku w sprawie prowadzenia gospodarki kasowej i drukami Scistego
zarachowania w Urze¢dzie Gminy Leczyce, wyplaty gotéwkowe powinny by¢
udokumentowane dowodem kasowym KW-,Kasa wyplaci” wraz z podpigtym
dowodem zrodtowym uzasadniajacym podstawe wyplaty, dokonano wyplat, bez
wystawionego KW, w 109 przypadkach na kwotg¢ 26.745,66 zi.

W mys$l procedur kontroli wewngtrznej wydatkéw, wprowadzonych zarzadzeniem
Nr 48/2003 Wéjta Gminy z dnia 15 wrzesnia 2003r, wstgpna kontrola dokonywania
wydatkéw udokumentowana wnioskiem o zaangazowanie S$rodkéw publicznych
nalezata do obowigzkow:

— w zakresie celowo$ci wydatku i wskazania trybu udzielania zamo6wienia
publicznego — Wojta i jego zastepcy, Skarbnika, kierownikéw referatow,
samodzielnych stanowisk wg Regulaminu Organizacyjnego,

— w zakresie sprawdzania prawidlowosci stosowania ustawy o zaméwieniach
publicznych — pracownika na stanowisku ds. zaméwien publicznych,

— w zakresie zgodnosci wydatku z planem finansowym i harmonogramem
wydatkow — pracownika referatu finansowo-ksiggowego ds. ksiggowosci
budzetowej jednostki,

— w zakresie wyrazenia zgody na przyjecie wydatku do realizacji lub
dopuszczenia zaciagnigcia zobowigzania — Skarbnika.

Zaopatrywanie, ewidencja i dystrybucja materiatéw biurowych; zaopatrzenie w sprzgt
biurowy, wyposazenie i materialy, $rodki czyszczace, prowadzenie magazynu
materialéow biurowych, dbalo$é o wlasciwa eksploatacj¢ kserokopiarki oraz jej
prawidlowe uzytkowanie i konserwacj¢ nalezy do obowiazkéw
administracyjno-gospodarczych i obstugi solectw.

Biezace i prawidlowe prowadzenie ksiggowosci oraz sprawozdawczo$ci budzetowe;j i
finansowej, ksiggowanie komputerowo kosztéw, wydatkéw i rozchodéw
budzetowych, dekretowanie operacji ksiggowych w zakresie wydatkéw Urzedu Gminy
jako jednostki budzetowej, modyfikacja istniejacych i zakladanie nowych kont
analitycznych, nalezy do zakresu czynnosci,

ksiegowosci budzetowe;j.

Realizacja przepisow ustawy o zamowieniach publicznych, nalezala do obowiazkow
ds. zamowien publicznych, wspoétpracy z PUP,

do dnia 30 kwietnia 2008 roku. /
v ot
W
/ " y
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Nadz6r nad wykonywaniem budzetu poprzez pelnienie kontroli ex ante-wstgpnej,
dotyczacej sfery procedur wnioskowania o zaangazowanie $rodkéw na wydatki oraz
kontroli zwigzanej z pobieraniem 1 gromadzeniem Srodkéw publicznych,
kontrasygnowanie dokumentéw stanowiacych podstawg¢ do spowodowania
zobowigzan pienig¢znych, jezeli spelnione zostaly stosowne procedury zaangazowania
srodk6w na wydatki budzetowe nalezalo do obowigzkéw p. Urszuli Tutak, Skarbnika
Gminy.

Biezace prowadzenie ewidenc;ji i rozliczenie zaangazowania Srodkéw budzetowych w
Urzedzie Gminy oraz biezaca kontrola planu zaangazowania srodkoéw budzetowych w
celu niedopuszczenia do jego przekroczenia nalezy do obowigzkéw

< s ckiora ds. ptac i ubezpieczen spotecznych.

3.3.1.2.9. Wydatkowanie $srodkéw funduszy celowych.

1) Przychody i wydatki Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej na rok 2007 Rada Gminy okreslita w uchwale Nr V/1/2007 z dnia
8 lutego 2007r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy na rok 2007 w wysokosci

19.510,00 zi. Szczegétowy plan przychodéw i wydatkéw stanowi zalgcznik Nr 7
do uchwaty.

2) Srodki GFOSiGW gromadzono na wyodrebnionym rachunku bankowym w Banku
Spotdzielczym Leczyce.

3) Na podstawie ewidencji ksiggowej i sprawozdania rocznego Rb-33 z wykonania
planéw finansowych funduszy celowych nieposiadajacych osobowosci prawnej

ol

;|

ustalono, ze:
Wykonanie wg
Plan po zmianach wg
Wyszczegolnienie ewidencji Rb-33
uchwaly sprawozdania | ksiggowej
budzetowej Rb-33
$rodki finansowe na 1.01.2007r 643,11 588,58 588,58 588,58
Przychody
§ 2960 Przelewy redystrybucyjne
(wplywy srodkéw z Urzedu 18.866,89 18.866,59 | 17.315,77 | 17.315,77
Marszatkowskiego)
razem Srodki finansowe 19.510,00 19.455,17 | 17.904,35 | 17.904,35
Wydatki
§ 4210 Zakup materiatow i wyposaienia 5.410,00 5.355’1 7 0,00 3267,25
§ 4300 Zakup ustug pozostalych
12.000,00 13.511,42 | 16.788,67 | 13.511,42
razem wydatki 17.410,00 18.866,59 | 16.778,67 | 16.778,67
Stan Srodkow obrotowych na
31.12.2007r 2.100,00 588,58 | 1.125,68 1.125,68

e stwierdzono nastgpujace nieprawidiowosci:

g™
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— w zalaczniku Nr 7 ,,Plan przychodéw i wydatkow Gminnego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej na rok 2007” do uchwaty Nr 66/2007 Rady
Gminy Leczyce, w sprawie budzetu gminy na rok 2007, wykazano inne wielkosci
niz w sprawozdaniu Rb-33 z wykonania planéw finansowych funduszy celowych
nie posiadajacych osobowosci prawne;j,

— na podstawie dowodéw zroédlowych ustalono, ze $rodki funduszu w calosei
wydatkowano na zakup ushug zwigzanych z wywozem nieczystosci ptynnych
i statych:

» jedng z ushug wywozu nieczystosci, wykonang na podstawie Fa nr
10277/07/FVS na kwotg 3.389,76 zl, rozbito na dwie rézne kwoty i
zakwalifikowano do dwoéch roznych paragraféow, co wykazano w
sprawozdaniu Rb-33:

3.267,25 zt - § 4210 ,,Zakup materialow i wyposazenia”,

122,51 zi - § 4300 ,,Zakup ustug pozostalych”

~ zgodnie z w/w uchwalg plan wydatkéw GFOSiGW w § 4300 Zakup ushug
pozostatych, wynosit 12.000,00 zt:

» zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-33, wydatki
wykonane w § 4300 ,,Zakup ustug pozostalych” byly o 1.511,42 zi
wigksze niz zakladat plan,

» zgodnie z ewidencja ksiggowg i dowodami Zrédlowymi, wydatki
wykonane w § 4300 ,,Zakup ustug pozostalych™ wyniosty 16.788,67
71, tj. 0 4.778,67 zt wigksze niz zakladat plan,

e w 8 przypadkach Urzad dokonat ksiggowan wydatkéw, na kwot¢ 15.700,11 zl,
pomijajac konta rozrachunkowe, naruszajac tym samym przepis art.17, ust.1, pkt 2
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych, ktéry zobowiazywat
do ujmowania w ewidencji ksiggowej wszystkich etapow rozliczen
poprzedzajacych platno$¢ wydatkéw, a takze przepis art. 20 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci, zobowigzujacy do wprowadzania do ksiag
rachunkowych okresu sprawozdawczego, w postaci zapisu, kazde zdarzenie,
ktore nastgpito w tym okresie sprawozdawczym.

4) Srodki finansowe funduszu ewidencjonowano na koncie 853 — ,Fundusze
pozabudzetowe — Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska” Sprawozdanie z
wykonania planu funduszu sporzadzono na podstawie analizy zapiséw na kontach.
Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych wykazane na koncie saldo oznaczalo
$rodki finansowe funduszu nie wykorzystane w ciggu roku.

Ewidencja na koncie 853 i 135, zalacznik Nr 7 do uchwaly budzetowej oraz
sprawozdanie Rb-33 za 2007r stanowig zatacznik Nr 38 do niniejszego protokdtu.

Biezace i prawidlowe prowadzenie ksiggowosci oraz sprawozdawczosci budzetowe;j i
finansowej, ksiegowanie komputerowo kosztéw, wydatkow 1 rozchodow
budzetowych, dekretowanie operacji ksiggowych w zakresie wydatkéw Urzedu Gminy
jako jednostki budzetowej, modyfikacja istniejacych i zakladanie nowych kont

analitycznych, nalezy do zakresu czynnosci GG

ksiggowosci budzetowej.

N
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Zapewnianie, Zze zobowigzania wynikajace z danej operacji mieszcza si¢ w planie
finansowym oraz harmonogramie wydatkéw i dochodéw, a Urzad ma $rodki
finansowe na ich pokrycie, nalezalo do obowigzkéw Skarbnika Gminy p. Urszuli
Tutak, zgodnie z jej zakresem czynnosci.

Merytoryczne udokumentowanie gospodarowania funduszem nalezato do obowigzkow

inspektora ds. ochrony érodowiska— zgodnie z jego zakresem

czZynnosci.

3.3.1.2.9.2. Wydatkowanie §rodkéw Panstwowego Funduszu Kombatantéw.

W okresie objetym kontrola gmina nie realizowala wydatkéw z Panstwowego Funduszu
Kombatantow.

3.3.1.2.9.3. Wydatkowanie $rodkéw innych funduszy celowych.

W Gminie Leczyce nie wystepowaty inne fundusze celowe poza GFOSiGW oméwionym
punkcie 3.3.1.2.9.1.

3.3.1.2.10. Dotacje podmiotowe.

1) Z budzetu gminy udzielono dotacji podmiotowych:

2007

§ Klasyfikacji Plan po Wykona- | %
zmianach nie

92109 §2480 Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzadowej instytucji kultury | 90.000,00 | 90.000,00 | 100

92116 §2480 Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzadowej instytucji kultury | 155.300,00 | 155.300,00 | 100

80104 §2540 Dotacja podmiotowa z budzetu dla niepubl. jednostek o$wiatowych |322.176,00 | 322.176,00| 100

Razem 567.476,00 | 567.476,00 | x

2) Dotacje podmiotowe dla instytucji kultury oméwiono w punkcie 6.5.1. niniejszego
protokotu.

3) W kontrolowanej jednostce w roku 2007 wysokos¢ dotacji podmiotowych zostala
ujeta w uchwale budzetowej i jej zmianach:
e uchwale Nr V/1/2007 z dnia 8 lutego 2007r.:
— dla przedszkoli niepublicznych, kwota 287.000,00 zi
e uchwale Nr VI/13/2007 z dnia 12 kwietnia 2007r.:
— zwiekszenie dotacji dla przedszkoli niepublicznych o kwotg 50.000,00 zi,
e uchwale Nr XV/80/2007 z dnia 27 grudnia 2007r.:
— zmniejszenie dotacji dla przedszkoli niepublicznych o kwote 14.824,00 zi,

4) Uchwalg Nr XXIX/14/2005 z dnia 19 marca 2005r zmieniong uchwalg Nr
XXXVI1/56/2005 z dnia 19 wrzesnia 2005r Rada Gminy okreslila tryb udzielania i
rozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli funkcjonujacych na terenie
Gminy Leczyce:
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warunkiem otrzymania dotacji jest zlozenie do dnia 30 wrze$nia roku

poprzedzajacego rok udzielenia dotacji wniosku zawierajacego informacje o

planowanej w roku dotowanym liczby uczniéw z podzialem na dzieci z terenu

gminy, spoza terenu i dzieci niepelnosprawne wraz z zobowigzaniem
wnioskodawcy o przekazywaniu do 5-tego kazdego miesigca aktualnego wykazu
dzieci,

wysoko$¢ dotacji na kazde dziecko:

— w wieku 3-5 lat w wysokosci 75%,

— w wieku 6 lat w wysokosci 85%

wydatkow biezacych w przedszkolach publicznych,

— niepelnosprawne w  wysokosci  100%  kwoty przewidzianej na
niepetnosprawnego ucznia przedszkola lub oddzialu przedszkolnego w czgsci
o$wiatowej subwencji ogélnej otrzymanej przez Gming Leczyce,

w przypadku, gdy rzeczywista liczba dzieci w danym miesigcu bedzie wyzsza

niz planowana liczba dzieci okreslona we wniosku, wysokos¢ miesigcznej raty

dotacji ustala si¢ w oparciu o liczbg dzieci wskazang we wniosku,

e dotacj¢ przekazuje si¢ w terminie do 10 kazdego miesiaca,
e cyt. ,rozliczenie dotacji placobwka winna sktada¢ do 5 dnia nastgpnego miesigca,

zawierajace informacj¢ o rodzaju i wartosci wydatkow sfinansowanych z

dotacji”,

decyzjg Nr 43/07 zespolu opiniujacego sprawe¢ ustalenia wysokosci dotacji na

dziecko w przedszkolu niepublicznym w 2007 roku, z dnia 2 kwietnia 2007

roku, Wojt Gminy, bazujac na wydatkach biezacych ponoszonych na jedno

dziecko w przedszkolu publicznym w 2006 roku, zatwierdzit nastgpujace kwoty,

przystugujace od 1 stycznia 2007 roku:

— dzieci w wieku 3-5 lat —=75% x 333,00 zt=249,75 zi, kwote zaokraglono do
250,00 zi

— dzieci w wieku 6 lat — 85% x 333,00 z=283,05 zl, kwot¢ zaokraglono do
283,00 zt

— dzieci niepetnosprawne — 100% x 260,00 zi

do dnia podjecia w/w decyzji, dotacj¢ naliczano wg stawek przyjetych decyzja

Nr 46/06 z dnia 20 marca 2006 roku, a nastgpnie dokonano wyréwnania,

5) Sprawdzeniem objgto ustalenie i przekazanie dotacji dla dwoch niepublicznych
placowek o$wiatowych, tj. dla Przedszkola Prywatnego ,,Czerwony Kapturek™ w
Rozlazinie i Przedszkola Niepublicznego ,,Krasnal” w Bozympolu Wielkim. W
trakcie kontroli stwierdzono, ze:

d

w dokumentacji Urzgdu Gminy, brak bylo dokumentu $wiadczacego o wpisie
placéwek do ewidencji szkot i placéwek niepublicznych,

obie placowki zlozyly wnioski o przyznanie dotacji w terminie, podana
planowana liczba dzieci to.:

— przedszkole ,.Czerwony Kapturek”- 52 dzieci w tym 20 dzieci 6-letnich ,

— przedszkole ,,Krasnal” — 80 dzieci w wieku od 3-6 lat i 3 niepelnosprawnych ,
w w/w uchwale zapisano, cyt.” w przypadku, gdy rzeczywista liczba dzieci w
danym miesigcu bedzie wyzsza niz planowana liczba dzieci okreslona we
wniosku, wysoko$¢ miesigcznej raty dotacji ustala si¢ w oparciu o liczbg dzieci



