WOIT GMINY LECZYCE
TPE D EREENE Zarzadzenie Nr 124/2011
Wéjta Gminy Leczyce
z dnia 30 grudnia 201 1r.
w sprawie ustanowienia Kodeksu Etyki Pracownika Urzedu Gminy Leczyce
Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z
2001 Dz. U. Nr 142poz .1591), w celu ustanowienia standardéw postgpowania, ktérych
powinni przestrzega¢ urz¢dnicy oraz wspomagania ich w prawidlowym wypelnianiu tych
standardow, w zgodzie z oczekiwaniami spolecznymi i obywatelskimi, stanowi si¢ co

nastgpuje:

§1.
Ustanawia si¢ Kodeks Etyki Pracownika Urzedu Gminy Leczyce, stanowiacy zalacznik do
niniejszego zarzadzenia i poleca si¢ jego sumienne stosowanie w pracy.

§2.
Sekretarzowi Gminy powierza si¢ upowszechnianie Kodeksu wsrod urzednikow oraz badanie
praktyki jego stosowania.

§3.
Okresowe przeglady funkcjonowania Kodeksu dokonywane bedg w trakcie przegladow

i oceny kadry pracowniczej Urzgdu. Ocena i wnioski z przegladu podawane beda do

publicznej wiadomosci za posrednictwem BIP.
§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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KODEKS ETYKI PRACOWNIKA URZEDU GMINY LECZYCE

PREAMBUEA

»wCheqe zmusic Tudzi,

aby dobrze o nas mowili,
Jedyny to sposéb czynic dobrze”
Wolter

Kodeks Etyczny pracownikow Urzedu Gminy Leczyce stanowi zbior warfosci i zasad,
ktorymi powinni kierowaé sig pracownicy Urzedu podczas wykonywania zadan stuibowych
w miejscu pracy, a takze poza nim.

Ma byé wzorcem i wyznacznikiem wyczajnych reakcji w kontaktach urzednika
samorzqdowego 7 obywatelem gminy lub inng osobq zainteresowanq, zalatwiajqcq swojq
sprawg w Urzedzie,

Kodeks jak kaidy zbior norm etycznych nie stanowi prawa i nie moge stuzy¢ do jego
egzekwowania. Jest natomiast zbiorem cech wlasciwych dla pracownikow Urzedu, ktorzy je
akceptujq.

Celem Kodeksu jest poprawa jakosci funkcjonowania Urzedu oraz twigkszenie zaufania
mieszkaricow gminy do samorzqdu lokalnego [ wsparcie pracownikow w realizowaniu
standarddow etycznego postgpowania.

L
Pracownik Urzedu Gminy Leczyce traktuje prace jako stuzbg publiczna, ma zawsze na
wzgledzie dobro Gminy oraz chroni uzasadnione interesy kazdej osoby, a w szczegdlnoscei;
1) dziala tak, aby jego dzialania mogly by¢ wzorem praworzadnosci i prowadzity do
pogl¢bienia zaufania obywateli do Urz¢du Gminy Leczyce;
2) pamigtajac o stuzebnym charakterze wlasnej pracy. wykonuje ja z poszanowaniem
godnosei innych 1 poczuciem godnosci wlasnej;
3) pamigta, Ze swoim postgpowaniem daje $wiadectwo o Gminie Leczyce oraz
wspottworzy wizerunek pracownika samorzadowego;
4) przedkiada dobro publiczne nad interesy wiasne i swojego srodowiska.
n
Pracownik Urzedu Gminy Leczyce wykonuje obowigzki rzetelnie, a w szczegolnosci:
1) pracuje sumiennie, dazac do osiagnigcia najlepszych rezultatéw swej pracy i majac na
wzgledzie wnikliwe oraz rozwazne wykonywanie powierzonych mu zadan;
2) jest twlrezy w podejmowaniu zadan, a wyznaczone obowiazki realizuje aktywnie, z

najlepsza wola, nie ograniczajac si¢ jedynie do ich litery;
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3) nie uchyla si¢ od podejmowania trudnych rozstrzygnieé oraz odpowiedzialnosci za
swoje postgpowanie; wie, Ze interes publiczny wymaga dziatan rozwaznych, ale
skutecznych i realizowanych w spos6b zdecydowany;

4) w rozpatrywaniu spraw nie kieruje si¢ emocjami. jest gotow do przyjecia krytyki,
uznania swoich blgdéw i do naprawienia ich konsekwencji;

5) dotrzymuje zobowiazan, kierujac sie¢ prawem i przewidzianym trybem dziatania;

6) racjonalnie gospodaruje majatkiem i $rodkami publicznymi, z dbatoscig o nie i bedac
gotowy do rozliczenia swoich dziatan w tym zakresie;

7) jest lojalny wobec urzgdu 1 zwierzchnikéw, gotéw do wykonywania stuzbowych
polecen, majac przy tym na wzgledzie, aby nie zostalo naruszone prawo lub
popetniona pomyika;

8) wykazuje powsciagliwos$é w publicznym wypowiadaniu pogladéw na temat pracy

Urzedu Gminy Leczyce.
m
Pracownik Urzgdu Gminy EL¢czyce dba o rozwoj wlasnych kompetencji, a w szczegdlnosci:

1) rozwija wiedzg zawodowa, potrzebna do jak najlepszego wykonywania pracy w
urzedzie;

2) dazy do pelnej znajomosci aktow prawnych oraz wszystkich faktycznych i prawnych
okolicznosci spraw;

3) jest gotow do wykorzystania wiedzy zwierzchnikéw, kolegow i podwtadnych, a w
przypadku braku wiedzy specjalistycznej - do korzystania z pomocy ekspertow;

4) zawsze jest przygotowany do jasnego - merytorycznego i prawnego - uzasadnienia
wlasnych decyzji i sposobu postepowania;

5) w wykonywaniu wspolnych zadan administracyjnych dba o ich jakos$é¢ merytoryczng i
o dobre stosunki miedzyludzkie;

6) jezeli w sprawie sg wyrazane zréznicowane opinie, dazy do uzgodnier opartych na
rzeczowej argumentacji;

7) zyczliwy ludziom, zapobiega napigciom w pracy i roztadowuje je, przestrzega zasad
poprawnego zachowania.

v
Pracownik Urzedu Gminy Leczyce jest bezstronny w wykonywaniu zadan i obowigzkow, a w
szczegolnosci:

1) nie dopuszcza do podejrzen o zwiazek miedzy interesem publicznym i prywatnym;

2) nie podejmuje zadnych prac ani zaj¢¢, ktore koliduja z obowigzkami shuzbowymi;



3) nie przyjmuje zadnej formy zaplaty za publiczne wystgpienia, gdy maja one zwiazek z
zajmowanym stanowiskiem lub wykonywang pracg stuzbowg;

4) w prowadzonych sprawach administracyjnych réwno traktuje wszystkich
uczestnikow, nie ulegajac zadnym naciskom i nie przyjmujac zadnych zobowiazan
wynikajacych z pokrewienstwa, znajomosci, pracy lub przynaleznosci;

5) od osOb zaangazowanych w prowadzone sprawy nie przyjmuje zadnych korzysci
materialnych ani osobistych;

6) nie demonstruje zazylosci z osobami publicznie znanymi ze swej dziatalnosci
politycznej, gospodarczej, spotecznej lub religijnej, wystrzega sie okazji do
promowania jakichkolwiek grup interesu;

7) szanuje prawo obywateli do informacji, majgc na wzgledzie jawnos¢ dziatania
administracji publicznej, dochowujac przy tym tajemnicy ustawowo chronionej;

A\

Pracownik Urzedu Gminy f¢czyce w wykonywaniu zadan i obowiazkow jest neutralny

politycznie, a w szczegdlnosci:

1) lojalnie 1 rzetelnie realizuje strategie i program rozwoju Gminy Leczyce, bez wzgledu
na wlasne przekonania i polityczne poglady;

2) przygotowujac propozycje dziatan administracji rzadowej, udziela obiektywnych,
zgodnych z najlepszg wola i wiedza, porad i opinii zwierzchnikom;

3) nie manifestuje publicznie pogladdéw i sympatii politycznych;

4) dystansuyje si¢ otwarcie do wszelkich wplywodw i naciskéw politycznych, ktére moga
prowadzi¢ do dziatan stronniczych, i nie angazuje si¢ w dzialania, ktore moglyby
shuzy¢ celom partyjnym;

5) dba o jasnos¢ i przejrzystosé wlasnych relacji z osobami pelnigcymi funkcje
polityczne;

6) nie uczestniczy w strajkach lub akcjach protestacyjnych, zaklocajacych normalne
funkcjonowanie urzedu;

7) eliminuje wplywy polityczne na rekrutacje i awanse w Urzedzie Gminy Leczyce.




