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ZARZADZENIE Nr 125/2010
Wojta Gminy Leczyce
zdnia 10 grudnia 2010 roku

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 18/2009 Wdjta Gminy Leczyee z dnia 02 marca
2009 roku w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Leczyce

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
( tekst jednolity z 2001 r. w Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zmianami) zarzadzam, co

nastepuyje:
§1

W zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 18/2009 Wojta Gminy Leczyce z dnia 02 marca 2009
roku w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Leczyce wprowadza
si¢ nastepujace zmiany:
Iw§ 10
a) ust.1 pkt. 1po slowach: stanowisko ds. obsiugi sekretariatu, dodaje si¢ stowa: ,,
i kancelaria tajna”,
b) ust. 2 po stowach : ,, ktorym kieruje - skresla si¢ stowo Kierownik i zastepuje sie
wpisem. ,, Sekretar; Gminy”.
c) wust.2 pkt 4) skresla si¢ stowo ,, § kadr”,
d) wust. 4 po slowach , Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego” dodaje si¢ stowa:
wWykonujqcy jednoczesnie zadania z zakresu kadr”.
e) zmienia si¢ ust. 5, ktory otrzymuje nowe brzmienie:
wl)stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami i geodezji,
2)Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,
J)stanowisko ds. gospodarki przestrzenne;j,
4)stanowisko ds. inwestycji wlasnych, gospodarki komunalnej, remontow i
drogownictwa,
S)stanowisko ds. zamowier publicznych, pozyskiwanie srodkow pozabudietowych,
6)petnomocnik ochrony informacji niejawnych, stanowisko ds. obronnosci,

2. w § 11 ust. I zmienia si¢ pkt. 14, kiéry otrgymuje nowe brimienie:
w14) Wojtowi podlegajq:
a) Zastgpca Wijta,
b) Sekretarz jako kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego oraz
kierownik Referatu Oswiaty, Ochrony Srodowiska, Rozwoju Lokalnego i Promocji
Gminy ,
c) Skarbnik jako kierownik Referatu Finansowo-Ksiggowego,
d) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego jako kierownik Referatu Spraw Obywatelskich,
e)stanowisko ds. gospodarki priestrzennej,
J) stanowisko ds. inwestycji wlasnych, gospodarki komunalnej, remontow i
drogownictwa,
g) stanowisko ds. zamowien publicznych i pozyskiwania Srodkow pozabudietowych,
h) petnomocnik ochrony informacji niejawnych, stanowiske ds. obronnosci,
i) stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami i geodeZji,
Jj) Kierownik Osrodka Pomocy Spolecznej,
k) Kierownik Gminnej Instytucji Kultury,



) Kierownik Gminnego Zakiadu Ustug Komunalnych,
{) Kierownik Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej,
m)Dyrektorzy gminnych placéwek oswiaty.

3. w § 12 skresla sie dotychezasowy ust. 2, natomiast dotychczasowy ust. 3 otriymuje
numer ,,2".

4. w§ 13 ust.17 po pkt. I dodaje si¢ pkt. 2 w brzmieniu:
w2) Referat Oswiaty, Ochrony Srodowiska, Rozwoju Lokalnego i Promocji Gminy”,

5. W§ 15 po ust. 9 dodaje si¢ ust. 10, ktory otrzymuje brimienie:

» 10. Prowadzenie spraw z zakresu kadr pracownikéw Uriedu Gminy oraz Dyrektoréw
i Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy”.

6. Skresla si¢ § 15a.

7. W § 18 ust. 4 skresla sie stowa: ,,spraw kadrowych”, ponadto skresla si¢ nastepujqce
zdania :
» — prowadzenie spraw 7 zakresu kadr pracownikow Urzedu Gminy oraz Dyrektorow i
Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy,
- koordynowanie spraw Iwiqzanych z BHP oraz medycynq pracy”.

8. W§ 19 wust. I dodaje sie zdanie:
w- prowadzenie kancelarii tajnej ",

9. W § 20 po ust. 4 dodaje si¢ ust. 5w brzmieniu:
w3, W zakresie spraw kadrowych:
- prowadzenie spraw 7 zZakresu kadr pracownikow Urzedu Gminy oraz Dyrektorow
i Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy,
- koordynowanie spraw zwiqzanych z BHP oraz medycynq pracy’.

10. W § 21 ust. 3 zmienia si¢ symbol oznakowania stanowiska na nowy, tj. ,,JW”,
ponadto po ust. 5 dodaje si¢ ust. 6 o brzmieniu:
»0. w zakresie zamowien publicznych | pozyskiwania srodkow pozabudietowych:
- przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia ,
- czuwanie nad przestreeganiem w Urzedzie Gminy przepisow ustawy o zamowieniach
publicznych.
- merytoryczne i techniczne priygotowywanie projektow wnioskow aplikacyjnych gminy
do programow finansowanych prze; UE,
- przygotowywanie dokumentacji przetargowych dot. miedzynarodowych zamowien
publicznych w zakresie pozyskiwania Srodkéw  funduszy UE,
- monilorowanie na bielqco moiliwosci pozyskiwania srodkow pozabudietowych na
roinego rodzaju zadania realizowane przez gming.

§2
Zmienia si¢ zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Leczyce

stanowiacy schemat organizacyjny Urzedu Gminy w Leczycach, ktory otrzymuje nowe
brzmienie jak w zataczniku z dnmia 10.12.2010 .



§3

Wprowadza si¢ zatacznik nr 1 do schematu organizacyjnego Urzedu Gminy w Leczycach
stanowiacy schemat organizacyjny Pionu Ochrony Informacji Niejawnych.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik nr 1
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