ZARZADZENIE nr 0050. 93 . 2017
Wojta Gminy Leczyce
z dnia 23 listopada 2017 r.

w sprawie powotania Administratora Systemu Informatycznego w Urzedzie
Gminy Leczyce.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (t.). w Dz.U. z 2017 roku poz. 1875) oraz art. 36a ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych ( t.J. w Dz.U. z 2016
roku, poz. 922), zarzadzam co nastepuje:

§1.

Wyznaczam Pana Jarostawa Lipskiego — starszego informatyka - do petnienia
funkcji Administratora Systemu Informatycznego (ASI) w Urzedzie Gminy
I.eczyce.

§ 2.

Ustalam zakres dziatania Administratora Systemu Informatycznego okreslony w
zataczniku do niniejszego zarzgdzenia.

83,

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Piogs-Witthrodt



Zalacznik

Do zarzadzenia nr 0050.93. 2017
Wojta Gminy Leczyce
z dnia 27 listopada 2017 roku.

Zakres dzialania Administratora Systemu Informatycznego
w Urzedzie Gminy Leczyce

Administrator Systemu Informatycznego w zakresie zadan wykonywanych dla
zapewnienia systemom bezpieczenstwa, zgodnego z celami i metodologia wdrozonej polityki
bezpieczenstwa informacji, wspotpracuje bezposrednio z Administratorem Bezpieczenstwa
Informacji (ABI).

Administrator Systemu Informatycznego w szczegolnosci:

1) zarzadza systemem informatycznym, w ktorym sa przetwarzane dane osobowe;
poshugujac si¢ hastem dostepu do wszystkich stacji roboczych z pozycji
administratora;

2) przeciwdziala dostgpowi 0soOb niepowolanych do systemu informatycznego, w ktorym
sg przetwarzane dane osobowe;

3) na wniosek ABI przydziela kazdemu uzytkownikowi identyfikator 1 hasto do systemu
informatycznego oraz na polecenie administratora danych dokonuje ewentualnych
modyfikacji uprawnien;

4) nadzoruje dzialania mechanizmow uwierzytelniania uzytkownikoéw oraz kontroli
dostepu do danych osobowych;

5) podejmuje dzialania w zakresie ustalania i1 kontroli identyfikatorow dostepu do
systemu informatycznego;

6) wyrejestrowuje uzytkownikow na polecenie administratora danych osobowych lub
0s6b, do ktérych administrator delegowal zarzadzanie uprawnieniami;

7) zmienia w poszczegolnych stacjach roboczych hasla dostgpu, ujawniajac je wylacznie
danemu uzytkownikowi oraz w razie potrzeby administratorowi bezpieczenstwa
informacji lub administratorowi danych osobowych;

8) w sytuacji stwierdzenia naruszenia zabezpieczen systemu informatycznego informuje
ABI o naruszeniu i wspoltdziala z nim przy usuwaniu skutkOw naruszenia;

9) prowadzi szczegdlowg dokumentacje naruszen bezpieczenstwa danych osobowych
przetwarzanych w systemie informatycznym:

10) nadzoruje wykonywanie napraw, konserwacje¢ oraz likwidacj¢ urzadzen
komputerowych, na ktérych zapisane sg dane osobowe;

11) sprawuje nadzér nad wykonywaniem kopii zapasowych, ich przechowywaniem oraz
okresowym sprawdzaniem pod katem dalszej przydatnosci do odtwarzania danych w
przypadku awarii systemu informatycznego;

12) podejmuje dzialania shuzace niezawodnosci zasilania komputerow, innych urzadzen
majacych wplyw na bezpieczenstwo przetwarzania danych w sieci wewnetrznej i
bezpiecznej teletransmisji. T




