won ol S Zarzadzenie Nr 0050.80.2017

B4-218 LECZYCE Wéjta Gminy Leczyce
z dnia 16 pazdziernika 2017r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatku Gminy Leczyce oraz
powolania Komisji Inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych.

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
2016r. poz. 1047) oraz instrukeji inwentaryzacyjnej dla urzedu Gminy Leczyce stanowigcej
Zarzadzenia Wojta Gminy Leczyce Nr 36/2009 z dnia 18 maja 2009r. - Wéjt Gminy Leczyce
zarzadza, co nastgpuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w:
1. Urzgdzie Gminy Leczyce
2. W dyspozycji Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméwa. Alkoholowych
3. W dyspozycji OSP
4. W dyspozycji Sotectw
§2

I. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury, powotuje komisje
inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Ryszarda Joskowska —przewodniczacy
2. Ewa Kowalczyk - cztonek
3. Ilona Piotrowska - cztonek
2. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji 06.11.2017r zakofczenia 29.12.2017r.
§3

Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe:

1. Srodki trwate.

2. Srodki trwale do ktorych dostep jest znacznie utrudniony+ grunty i drogi.

3. Pozostale srodki trwate (objgte zaréwno ewidencjg ilosciowo-wartosciows jak i ewidencja

ilosciowg).

Sktadniki majatkowe bedace whasnoscig obcych jednostek, powierzone do uzywania.

Srodki pieniezne w Kasie.

Materiaty- wegiel, mial w kottowniach, paliwo w samochodach.

Wiasne sktadniki majatkowe powierzone innym jednostkom.

Srodki zgromadzone na rachunkach.

Naleznosci.

0. Naleznosci 1 zobowigzania sporne, watpliwe, wobec pracownikow, wobec 0s6b
nieprowadzacych ksiag rachunkowych z tyt. publiczno- prawnych oraz jezeli niemozliwe
bylo przeprowadzenie spisu z natury Jub otrzymanie potwierdzenia salda, a takze gdy w
danym roku nie przypadal termin przeprowadzenia spisu.

11. Druki $cistego zarachowania.

R
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Wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.



§4
Powotluj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng dla przeprowadzenia spisu z natury:
1. W Urze¢dzie Gminy Leczyce:

- Danuta Pianowska - przewodniczacy zespotu spisowego
- Anna Leyk - czlonek
- Agnieszka Cierocka - czlonek
2. Gminna Komisja Rozwigzywania Problemow Alkoholowych:
- Karina Mila - przewodniczacy zespolu spisowego
- Barbara Maszota - cztonek
3. Ochotnicze Straze Pozarne:
- Monika Karolak - przewodniczacy zespotu spisowego
- Franciszek Szczesniak - czionek
- Jedrzej Remelski - czlonek
4. Paliwo w samochodach, opal w kotlowniach, oraz kancelaria niejawna i magazyn OC:
- Ryszarda Joskowska - przewodniczacy zespotu spisowego
- lzabela Kwidzinska - cztonek
5. Mienie komunalne (nieruchomosci, drogi, srodki transportu oraz mienie do dyspozycji
solectw):
- Sabina Marciniak - przewodniczacy zespotu spisowego
- Gabriela Szmidtke - cztonek
- Damian Banasiak - cztonek
6. Gotdwka w kasie, druki $cistego zarachowania:
- Justyna Lubotzka - przewodniczacy zespotu spisowego
- Karolina Fiuk - cztonek

§5
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien spisu, natomiast rozliczenie
inwentaryzacji wedlug stanu na dzief 31.12.2017r.( poprzez dopisanie lub odpisanie od
stwierdzonego stany zwigkszefi, zmniejszen, jakie nastapity miedzy data spisu a dniem 31
grudnia 2017r.)
§6
1. Skladniki majgtku wymienione w § 3 pkt. 1,3,4,6,7 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury.
2. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzié¢
w drodze spisu z natury i poréwnywania z danymi z raportu kasowego w formie
protokotu z inwentaryzacji kasy, zgodnie z zalacznikiem Nr 3 do instrukcji
inwentaryzacyjnej.
Inwentaryzacje¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 81 9 nalezy

przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow ( wtym
bankow).

W

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 21 10 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach w formie
protokotu weryfikacji pozostatych aktywow i pasywow, zgodnie z zalacznikiem nr 4
do instrukcji inwentaryzacyjnej.

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 11 nalezy
przeprowadzié poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z
ksiggi drukéw Scistego zarachowania w drodze spisu z natury w formie protokotu.



§7
Arkusze spisu pobierze przewodniczacy komisji inwetaryzacyjnej od pracownika
odpowiedzialnego za prawidlowa gospodarke kasowa 1 drukami $cistego zarachowania w
Urzedzie Gminy Leczyce- pani Joannie Jakiel

§ 8
Zobowiazuj¢ komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0sdéb materialnie
odpowiedzialnych;

2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie;

3. Przekazania dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiegowego w
nastepnym dniu od zakonczenia spisu z natury celem dokonania wyceny i rozliczen.

§9
Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnych za wilasciwe, dokladne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§ 10

Rozliczenia wynikéw inwentaryzacji i ujgcia w ksiegach rachunkowych dokonuje pracownik
merytoryczny ds. srodkow trwatych na podstawie m.in. wyjasnief roznic inwentaryzacyjnych
przedstawionych przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyijnej i zatwierdzonych przez
Skarbnika i Wojta Gminy.

§11

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) winne by¢ ujete w ksiegach rachunkowych 2017 roku.

§ 12

Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw z natury winny by¢é dostarczone
do skarbnika gminy w terminach ustalonych w haromonogramie.

§13
Ostateczny termin rozliczenia wynikéw inwentaryzacyjnych spisu z natury ustalam na dzien
15.01.2018r.

§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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LP. | Przedmiot inwentaryzacji Termin Rodzaj, forma,
przeprowadzania | metoda, technika
inwentaryzacji inwentaryzacji

1. Srodki trwate , pozostate $rodki od 06.11.2017r. Spis z natury wg stanu na

trwate oraz sktadniki majgtkowe do 13.12.2017r. 29.12.2017r.
bedgce wiasnoscia obcych jednostek
powierzone do uzywania

2. Materiaty (opat w kottowniach, 29.12.2017r. Roczna, spis z natury wg

paliwo do samochodu) stanu na 29.12.2017r.

<8 Gotdwka w kasie 29.12.2017r. Roczna, spis z natury wg

stanu na 29.12.2017r.

4. Druki scistego zarachowania 29.12.2017r. Roczna, spis z natury wg

stanu na 29.12.2017r.

5. Srodki pieniezne zgromadzone na 15.01.2018r. Pisemne uzgodnienie sald

rachunkach bankowych wg stanu na dzien
29.12.2017 r. (ksiegowosc)
6. Naleznosci (wyjatek drobne salda do | 15.01.2018r. Pisemne uzgodnienie sald
kwoty 100 zt oraz salda zerowe) z kontrahentami wg stanu
na 29.12.2017r.
(ksiegowosc)
8. Witasne sktadniki majgtkowe Od IV kw. 2017r. Obcy arkusz spisu z natury
powierzone innym jednostkom Do 15.01.2018r. wg stanu na dzien
29.12.2017r.
9. Srodki trwate do ktérych dostep jest | 29.12.2017r. Weryfikacja sald na dzien
utrudniony+ grunty, drogi + sktadniki 29.12.2017r.
majgtkowe wymienione § 3 pkt 10

- pobranie arkuszy spisowych przez przewodniczacych zespotdw spisowych u
przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej w terminie od 06.11.2017r. do 29.11.2017r.

- dostarczenie dokumentow rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw z natury do
skarbnika w dniu 08.01.2018r.




