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Zarzgdzenie Nr 0050.81.2017
Wajta Gminy Leczyce
z dnia 16 pazdziernika 2017r.

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej w Urz¢dzie Gminy Leczyce i ustalenia
zasad przeprowadzenia likwidacji majatku ruchomego.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2017r. poz. 1875 t.j.), zarzadzam co nastepuje:

91

Powoluje stala komisje likwidacyjna do oceny, sprzedazy lub likwidacji sktadnikow majatku
ruchomego Urzedu Gminy Leczyce, zwang dalej .. komisjg”, w sktadzie:

1. Danuta Pianowska — Przewodniczacy komis)i

2. Ryszarda Joskowska — Czlonek komisji

3. Ilona Piotrowska — Czlonek komisji.

4, Jarostaw Lipski (w przypadku sprz¢tu komputerowego).

§2

Upowazniam komisje do przeprowadzania likwidacji wszystkich skiadnikow ruchomych
bedacych na stanie Urzgdu Gminy Leczyce.

§3

. Do zadan komisji nalezy ocena skladnikow majatku ruchomego, ktére nie sa
wykorzystywane w realizacji zadan urzedu lub ktore nie nadaja sie¢ do dalszego
uzytkowania ze wzgledu na stan techniczny, zniszczenie lub niemoznos¢ wspolpracy
ze sprzetem typowym albo ktére posiadajg wady lub uszkodzenia, zagrazaja
bezpieczenstwu uzytkownikow albo sg technicznie przestarzate lub utracily wartos¢
uzytkowa.

2. W szczegdlnosci do zadan komisji nalezy:
e Ocena i ustalenie stopnia zuzycia skladnikéw majatku, o ktorym mowa w ust. 1;
e Przedkladanie Wojtowi Gminy propozycji dotyczacych dalszego postgpowania z
ocenionym majgtkiem;
e Dokonywanie fizycznej likwidacji, przekazywanie do utylizacji, przekazywanie do
sprzedazy lub do dalszego wykorzystywania przez inne podmioty.

§4

Ustalam nastepujaca procedurg postepowania:

. Osoba bedgca uzytkownikiem okreslonego skladnika majatku  zglasza
przewodniczacemu komisji w formie pisemnej (zalgcznik nr 1 do zarzadzenia)
potrzebe przeprowadzenia likwidacji.

2. Komisja dokonuje oceny przydatnosci sktadnikow majatku zgloszonych do likwidacji,
wnioskuje o likwidacje oraz wskazuje sposob przeprowadzenia likwidacji lub uznaje,



¢

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

e wskazany skladnik nie podlega likwidacji 1 wskazuje sposob zagospodarowania

tego skladnika.
Komisja ze swoich czynnosci sporzadza protokol, ktory przedstawia do zatwierdzenia

Wojtowi Gminy (zatacznik nr 2 do zarzadzenia, 3 egzemplarze).

Po zatwierdzeniu przez wojta protokotu, rzeczowe sktadniki majatkowe:

e Uznane za przydatne uzytkowo komisja moze przekazac nieodptatnie w formie
darowizny jednostkom organizacyjnym gminy lub przeznaczy¢ do sprzedazy:

e Nienadajace sie do zagospodarowania komisja przekazuje do skladowiska
odpadéw komunalnych, dokonuje fizycznego zniszezenia (kasacji) lub przekazuje
do utylizacji przez wyspecjalizowane firmy.

Przed podjeciem decyzji o likwidacji komisja moze zazada¢ od osoby wnioskujgcej o

likwidacje, przedstawienia ekspertyzy/opinii rzeczoznawczy dotyczace] danego

skladnika mienia.

Przewodniczacy komisji zawiadamia uzytkownika zgloszonego do likwidacji majatku

o terminie i miejscu przeprowadzenia likwidacji.

Niezwlocznie po zakonczeniu czynnosci likwidacyjnych, nie pozniej jednak niz w

ciagu 7 dni, przewodniczacy komisji po | egzemplarzu protokotu:

o Przekazuje osobic dysponujacej skladnikiem majatku w celu aktualizac)
ewidencji:

e Przekazuje pracownikowi prowadzacemu ewidencj¢ ksiggowa srodkow trwalych,
pozostatych srodkéw trwalych oraz wyposazenia:

e Wilacza do dokumentacji komisji.

§5

. Zatwierdzony przez Wojta protokot komisji stanowi podstawg do zdjecia z ewidenc)i

ksiegowej zlikwidowanych rzeczowych skladnikow maj atku.

. Zabronione jest samowolne wyrzucanie sprzgtu 1 wyposazenia biurowego przed

sporzadzeniem likwidacji.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji.

§7
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Whniosek
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Zatacznik nr 1
do zarzadzenia Nr 0050.81.2017

iiiiiii

o wylaczenie z uzytkowania i przeprowadzenie likwidacji nizej wymienionych skiadnikéw

majatku ruchomego bgdacego na stanie

llllllllllllllllllllll

|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

(stanowisko / nr pokoju / miefsce uzytkowania)

Nazwa skladnika mienia

ruchomego

Nr

inwentarzowy

Lokalizacja Uzasadnienie
likwidacji

llllllllllllllllllllllllllllllllllllll

(podpis wnioskodawcy)




Zalacznik Nr 2
Do zarzadzenia Nr 0050.81.2017

Stala Komisja Likwidacyjna
w Urzedzie Gminy Leczyce

Protokol
z likwidacji sktadnikow majatku ruchomego bedacego na stanie Urzedu Gminy Leczyce
sporzadzony dnia ............ooiiiiiiiin przez Komisje Likwidacyjng w skiadzie:
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------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach.
Na tym protokot zakonczono 1 po odczytaniu podpisano:

ZatWierdZAm = . ..cvivivrernevernrenrrosneresesnnens



