Zarzadzenie nr 7/2017 r.
Kierownika Gminnego Zakladu Uslug Komunalnych w Le¢czycach
Z dnia 23 maja 2017 r.

w sprawie sposobu prowadzenia przez administratora bezpieczenstwa informacji

rejestru zbioru danych osobowych
w Gminnym Zakladzie Uslug Komunalnych w Le¢czycach

Dzialajgc na podstawie Rozporzadzenia Ministra Spraw Administracji i Cyfryzacji z dnia 11
maja 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez administratora bezpieczenstwa informaciji
rejestru zbioréw danych osobowych (Dz. U. z 2015r. poz. 719) ustalam co nastepuje:

§ 1

Wdrazam w Gminnym Zakladzie Ustug Komunalnych w Leczycach dokument o nazwie
.,Rejestr zbiorow”

§ 2

Zapisy tego dokumentu wchodza w zycie z dniem 23.05.2017 r.

§3

Ilekro¢ w ,,Rejestrze Zbioréw” jest mowa o:

1.

zbiorze danych - rozumie si¢ przez to kazdy posiadajacy strukture zestaw danych o
charakterze osobowym, dostgpnych wedlug okreslonych kryteridw, niezaleznie od
tego, czy zestaw ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie,

przetwarzaniu danych - rozumie si¢ przez to jakiekolwiek operacje wykonywane na
danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udost¢pnianie i usuwanie, a zwlaszcza te, ktore wykonuje si¢ w systemach
informatycznych,

systemie informatycznym - rozumie si¢ przez to zespdl wspdlpracujacych ze soba
urzadzen, programow, procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych
zastosowanych w celu przetwarzania danych,

usuwaniu danych - rozumie si¢ przez to zniszczenie danych osobowych lub takg ich
modyfikacje¢, ktora nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktorej dane dotycza,

administratorze danych - rozumie sie przez to organ, jednostke organizacyjna,
podmiot lub osobg, o ktéorych mowa w art. 3, decydujace o celach i srodkach
przetwarzania danych osobowych,

administratorze bezpieczenstwa informacji — rozumie si¢ przez to osobe wyznaczong
przez Administratora Danych w celu nadzorowania i przestrzegania zasad ochrony, o
ktérych mowa w ust. 1, chyba, ze Administrator Danych sam wykonuje te czynno$ci.

podmiocie — rozumie si¢ przez to spotke prawa handlowego, podmiot gospodarczy nie
posiadajacy osobowosci prawnej, jednostke budzetowa, zaklad budzetowy.




§4

Do zadan powolanego i zgloszonego do GIODO ABI nalezy prowadzenie rejestru zbiorow
danych przetwarzanych przez administratora danych, z wyjatkiem zbioroéw, o ktérych mowa
w art. 43 ust. 1, zawierajagcego nazwe zbioru oraz informacje, o ktorych mowa w art. 41 ust.
1 pkt 2-4ai 7. (Art. 36a ust. 2 pkt 2). Prowadzenie Rejestru zbioréw okresla zatgcznik nr 1 do
rejestru zbioréw. Histori¢ zmian dokonanych w rejestrze odnotowuje si¢ w zalgczniku nr 2
do rejestru zbiorow.

§5

Rejestr, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, jest jawny. Przepis art. 42 ust. 2 stosuje si¢
odpowiednio.(Art. 36a ust. 3)

§6

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym ..Rejestrze Zbior6w™ majg zastosowanie
odpowiednie przepisy ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. oraz
ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW ADMINISTRACIJI I CYFRYZACII z dnia 11
maja 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez administratora bezpieczenstwa
informacji rejestru zbioréw danych osobowych

Administrator Danych Osobowych

KIEROWNIK
Gminnego Zakladu Usfug Komunalnych

Gl
mgr inA _Witold Szmidtke

.........................................................



Ksiega Rejestrowa
Gminnego Zaktadu Ustug Komunalnych w teczycach
Zafacznik do ,,Rejestru Zbiorow” nr 1
zgodnie z § 1 Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 23.05.2017 r.

Nowy wpis / aktualizacja / wykre$lenie
1. Numer kolejny wpisu lub numer wers;ji ksiegi rejestrowej:
1
2. Data wpisu, data aktualizacji tresci wpisu albo data wykresienia wpisu:
23.05.2017
3. Nazwa zbioru danych:
Odbiorcy ustug GZUK w teczycach

4. Oznaczenie administratora danych i adres jego siedziby lub miejsca zamieszkania oraz numer
identyfikacyjny rejestru podmiotéw gospodarki, jezeli zostat mu nadany:

Nazwa Administratora Danych: Gminny Zaktad Ustug Komunalnych w teczycach — Witold Szmidtke
Adres siedziby Administratora Danych: ul. Koscielna 17a; 84-218 teczyce
Nr Identyfikacyjny rejestru podmiotéw gospodarki: 191216708

5. Oznaczenie przedstawiciela administratora danych, o ktorym mowa w art. 31a ustawy i adres
jego siedziby lub miejsca zamieszkania — w przypadku wyznaczenia takiego podmiotu:

Nazwa przedstawiciela Administratora Danych: nie dotyczy

Adres Siedziby przedstawiciela Administratora Danych: nie dotyczy
6. Oznaczenie podmiotu, ktéremu powierzono przetwarzanie danych ze zbioru na podstawie art.

31 ustawy, i adres jego siedziby lub miejsca zamieszkania — w przypadku powierzenia
przetwarzania danych temu podmiotowi:

Nazwa podmiotu, ktéremu powierzono przetwarzanie danych: Kancelaria Radcy Prawnego Andrzej Fortuna
Adres podmiotu, ktéremu powierzono przetwarzanie danych: ul. Zawiszy Czarnego 6/1; 80-433 Gdarisk
Nazwa podmiotu, ktéremu powierzono przetwarzanie danych: Delkom 2000 Sp. z 0.0.

Adres podmiotu, ktéremu powierzono przetwarzanie danych: ui. 1 Brygady Pancernej W.P. 36; 84-200
Wejherowo

Nazwa podmiotu, ktéremu powierzono przetwarzanie danych: Netproces Sp. z 0.0.

Adres podmiotu, ktéremu powierzono przetwarzanie danych: ul. Al. Niepodlegtosci 645b, 81-879 Sopot

7. Podstawa prawna upowazniajaca do prowadzenia zbioru danych:

Ustawa z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej { Dz.U. 1997 Nr 9 poz. 43 z péin. zm.)
8. Cel przetwarzania danych w zbiorze:

Dopetnienie obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa
9. Opis kategorii osob, ktérych dane s przetwarzane w zbiorze:

Osoby fizyczne




10. Zakres danych przetwarzanych w zbiorze:

Imiona, nazwisko, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, PESEL, NIP, seria i
numer dowodu osobistego, numer telefonu, tytut prawny do korzystania z nieruchomosci, nr ewidencyjne
dziatek nieruchomosci, ilo$¢ oséb zamieszkatych w nieruchomosci

11. Sposdb zbierania danych do zbioru, w szczegélnosci informacja, czy dane do zbioru sg
zbierane od oséb, ktérych dotyczg, czy z innych Zzrédet niz osoba, ktérej dane dotycza:

Od os6b ktérych dotyczg

12. Sposéb udostepniania danych ze zbioru, w szczegélnosci informacja, czy dane ze zbioru sa
udostepniane innym podmiotom niz upowaznione na podstawie przepisow prawa:

nie dotyczy
13. Oznaczenie odbiorcy danych lub kategorii odbiorcow, ktérym dane moga by¢ przekazywane:
nie dotyczy
14. Informacja dotyczgca ewentualnego przekazywania danych do panstwa trzeciego:
nie dotyczy
15. Wzmianka o wykresleniu wpisu:
brak
16. Uwagi:
brak

Administrator Bezpieczenstwa Informagji

For mela




Historia Zmian w Rejestrze

Zatacznik do ,,Rejestru Zbioréw” nr 2
zgodnie z § 6 Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji

Informacja o rodzaju zmiany

{zaznacz ) Informacja o zakresie zmiany
nowy aktualizacja | wykreslenie
Lp. wpis
1.
data _ _-_ _-_
2. data _ _-_ _-_ _ _ _
3.
data _ _-_ _-_ _ _ _
4. |data _ _-_ _-_ _ _ _
B.
data _ _-_ _-_ _ _ _
6.
data _ _-_ _-_ _
7.
data _ _ - _ _-_ _ _ _
8.
data _ _ - -




