Zarzadzenie Nr 0050.99.2016
Wijta Gminy Leczyce
z dnia 07 grudnia 2016r.

w sprawie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow oraz powolania Komisji
Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
2016r. poz. 1047) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej dla urzgdu Gminy Leczyce stanowigce]
Zarzadzenia Wéjta Gminy Leczyce Nr 36/2009 z dnia 18 maja 2009r. - Wéjt Gminy Leczyce
zarzadza, co nastepuje:

§1
W celu ustalenia rzeczywistego stanu aktywow i pasywow Urzedu Gminy L¢czyce na dzien
31 grudnia 2016r., przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢ okresowg - roczng na podstawie, ktorej:

1. Doprowadza si¢ dane wynikajace z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym stosownie do wynikéw inwentaryzacji,

2. Ustala si¢ roznice inwentaryzacyjne, wyjasnia si¢ przyczyny réznic pomiedzy stanem
rzeczywistym, a stanem wykazanym w ksiggach rachunkowych,

3. Rozlicza si¢ osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie,

§2
Rzeczywisty stan aktywow i pasywoOw ustala si¢ w drodze inwentaryzacji polegajacej na:
1. Przeprowadzeniu spisu z natury w dniu 30.12.2016r. (jako ostatni dzien roboczy):
a) Srodki pieni¢zne w gotowce (kasa)

b) aktywa finansowe (weksle, czeki, akcje, obligacje, itp.)

c) rzeczowe skladniki aktywéw obrotowych (tj. zapasy, materialy, towary, produkty
gotowe) znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym oraz nie zuzyte materiaty i1 towary
odpisywane w koszty w momencie ich zakupu (np. paliwo w samochodzie, opat)

d) aktywoéw bedacych wlasnoS$cia innych jednostek (majqtek bedqcy wilasnosciq innych
Jednostek, ktory zostal powierzony w celu: przechowania, przetwarzania, uzywania
itp.),

e) drukow Scislego zarachowania.

o

W drodze potwierdzenia sald - do 15 stycznia 201 7r.

a) Srodki zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) naleznosci za wyjatkiem tytuléw publiczno-prawnych, naleznosci watpliwych lub
spornych, naleznosci od pracownikow,

¢) pozyczki i kredyty,

d)powierzonych kontrahentom wlasnych skladnikow aktywow.

(98]

Poréwnaniu danych ksiag rachunkowych z dokumentami zrodtowymi i dokonaniu

weryfikacji sald — przed data zamknigcia ksiag rachunkowych:

a) Srodkow trwalych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

b) gruntéw, drogi,

¢) wartoSci niematerialnych i prawnych,

d) zobowiazania oraz pozostale aktywa i pasywa,

e) naleznoSci i zobowigzania sporne, watpliwe, wobec pracownikow, wobec 0sob nie
prowadzacych ksiagg rachunkowych z tyt. publiczno-prawnych oraz jezeli



niemozliwe bylo przeprowadzenie spisu z natury lub otrzymanie potwierdzenia
salda a takze gdy w danym roku nie przypadal termin przeprowadzenia spisu,
f) pozostale Srodki trwale ujete w ewidencji iloSciowej.

§3
Powoluj¢ komisj¢ inwentaryzacyjna w skladzie:
- przewodniczacy ......coceceeeeueennene Ryszarda Joskowska
- czlonek .....ooooiiiie Danuta Pianowska
= PRI i s Barbara Maszota
§4

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiadaja:

1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej — w zakresie wymienionym w § 2 pkt 1.
Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej moze c¢zg$S¢ czynnosci zleci¢ do
wykonania cztonkom komisji inwentaryzacyjnej, nie zwalnia to go jednak od
odpowiedzialnos$ci za ich prawidlowe i terminowe wykonanie,

2. Z-ca Skarbnika — w zakresie wym. w § 2 pkt 2 (a-c).

3. Pracownicy merytoryczni - w zakresie wymienionym w § 2 pkt. 3.

§5
Zobowiazuj¢ komisj¢ do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osOb materialnie
odpowiedzialnych:

2. Przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisow oraz zasad 1 sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie;

3. Przekazania dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiegowego w
terminie trzech dni od zakonczenia spisu celem dokonania wyceny i rozliczen.

§6
1. Stwierdzone w toku inwentaryzacji roznice migdzy stanem rzeczywistym, a stanem

wynikajacym z ksiag rachunkowych ujmuje si¢ i rozlicza w ksiegach rachunkowych
roku 2016.

Rozliczenia wynikéw inwentaryzacji i ujgcia w ksiegach rachunkowych dokonuje
pracownik merytoryczny ds. srodkéw trwalych na podstawie m.in. wyjasnien roznic
inwentaryzacyjnych przedstawionych przez przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej i zatwierdzonych przez Skarbnika i Woéjta Gminy.

o

(U8

Spis z natury jak i potwierdzenie sald naleznosci — nalezy rozliczy¢ na dzien ich
przeprowadzenia oraz na dzien 31 grudnia 2016r., poprzez dopisanie lub odpisanie od
stwierdzonego stanu (zwigkszen, zmniejszen), jakie nastapily miedzy data spisu lub
potwierdzenia salda a dniem 31 grudnia 2016r.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



