ZARZADZENIE Nr 0050.67.2016
Wajta Gminy Leczyce
z dnia 23 sierpnia 2016 roku

W sprawie ustalenia regulaminu przekazania do korzystania — uzyczenia radnym Rady
Gminy Leczyce notebookow shuzbowych.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 1 w zwigzku z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 roku, poz. 446)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Ustalam ,,Regulamin przekazania do korzystania - uzyczenia radnym Rady Gminy Leczyce,
stuzbowych notebookdéw™, w brzmieniu okreslonym w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zalacznik

do zarzadzenia nr 0050.67.2016
Wéjta Gminy Leczyce

z dnia 23 sierpnia 2016 1.

Regulamin przekazania do korzystania — uzyczenia radnym Rady Gminy keczyce
sluzbowych notebookow.

§1.

Stuzbowe notebooki stanowigce wlasnos¢ Gminy Leczyce, przekazywane sa radnym Rady
Gminy Lgczyce w celu zapewnienia im dostepu do dokumentéw zwigzanych z pracami Rady
Gminy Legczyce i jej komisji, poprzez sie¢ internetowg oraz program eRada.

§2.

1. Stuzbowy notebook zwany dalej notebookiem, przekazywany jest radnemu na czas
sprawowania przez niego mandatu radnego.

2. Przekazanie notebooka nastgpuje po podpisaniu przez radnego umowy uzyczenia,
zwanej dalej umowa, ktérej wzor stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu oraz po
podpisaniu protokotu przekazania, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
umowy uzyczenia.

3. Merytoryczna obsluge zwigzang z przekazaniem i obstugg notebooka sprawuje Referat
Organizacyjno-Administracyjny Urzedu Gminy Leczyce.

4. Notebook przekazuje si¢ radnemu z obowiagzkiem jego zwrotu.

§3.

1. Notebook przekazany radnemu moze mie¢ zainstalowane wylacznie oprogramowanie,
na ktdre licencje posiada Gmina Leczyce.

2. Czynnodci instalowania, aktualizowania oprogramowania oraz obstuge serwisowa
wykonuje pracownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego Urzedu Gminy.

3. Obstuge serwisowa programu eRada wykonuje firma ZETO SOFTWARE Spétka z
0.0. z siedzibg w Olsztynie.

§4.

1. Zwrot notebooka nastepuje po wygasnigciu mandatu lub rozwigzaniu umowy.

2. O rozwigzaniu umowy informowany jest Przewodniczacy Rady Gminy Leczyce.

3. Przyjecie zwracanego notebooka dokonuje si¢ w formie protokotu zdawczo-
odbiorczego, ktorego wzor stanowi zatgceznik nr 2 do umowy uzyczenia.

4. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia notebooka, fakt ten wraz z opisem
uszkodzenia odnotowuje si¢ w protokole zwrotu.

5. W przypadku gdy uszkodzenie powstalo z winy biorgcego do uzywania, obcigzany
jest on kosztami naprawy.

6. Ewidencj¢ przekazywanych radnym notebookéw prowadzi Biuro Rady Gmin,
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Zalacznik nr 1
do regulaminu uzyczania radnym Rady Gminy Leczyce
stuzbowych notebookéw

W BIBIIE oo o nuvmmnnns o snmumnnns s ¥ mmmmnns o5 Wommsons s s ERERRHoS £ 5 5 SRBIELS €61 w Leczycach pomigdzy :
1.Gming Leczyce, reprezentowang przez Piotra Wittbrodta — Wéjta Gminy Leczyce, zwang
dalej ,,Uzyczajacym” — a
he oh SRR B | NSRS | NSRS D E BRSNS § ¥ SRS §4 55 radnym Rady Gminy Leczyce ,
legitymujacym si¢ dowodem osobistym nr ...........coceeeiiiniinnn.n. , zamieszkatym w
............................................................................................. , - zwanym dalej
,Biorgcym do uzywania” - zawarta zostala umowa o nastepujace;j tresci.

§1.
Uzyczajacy oswiadcza, ze jest wlascicielem i posiada na stanie majgtkowym notebook z
zainstalowanym oprogramowaniem MsOffice (system WINDOWS) - okreslone szczegétowo
w protokole przekazania - zwany dalej notebookiem.

§2.

1. Uzyczajacy przekazuje biorgcemu do uzywania notebook, a Bioragcy do uzywania
przyjmuje go na czas sprawowania mandatu radnego Rady Gminy Leczyce.

2. Przekazanie notebooka nastgpuje w celu zapewnienia Biorgcemu do uzywania dostepu
do dokumentow zwigzanych z pracami Rady Gminy Leczyce i jej komisji, do
wybranych ustug sieci wewnetrznej Urzedu Gminy Leczyce, sieci LAN oraz
programu eRada.

3. Przekazanie notebooka nastepuje po podpisaniu przez Biorgcego do uzywania
protokotu przekazania , bedacego zalacznikiem do niniejszej umowy.

§3.

1. Biorgcy do uzywania ponosi pelng odpowiedzialno$¢ materialng za szkode powstatg w
notebooku, jezeli powstata ona z jego winy.

2. Bioracy do uzywania zobowigzany jest do niezwlocznego zgloszenia Uzyczajacemu —
do referatu Organizacyjno-Administracyjnego — wszelkich stwierdzonych usterek
badz wad notebooka, jak rowniez nieprawidlowosci jego pracy.

3. Biorgcy do uzywania zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia
Uzyczajacego — Referat organizacyjno-Administracyjny Urzedu Gminy Leczyce — o
fakcie uszkodzenia lub utraty notebooka.

4. W przypadku uszkodzenia lub utraty notebooka na skutek przestgpstwa Bioracy do
uzywania zobowigzany jest zgtosi¢ ten fakt Policji oraz przedtozy¢ stosowny
dokument Uzyczajagcemu.

§4.
1. Biorgcy do uzywania zobowigzuje si¢ do:
1) nalezytej dbalosci o przyznany mu notebook;



2) uzytkowanie notebooka w sposéb wiasciwy dla tego rodzaju sprzetu
elektronicznego;

3) nie udostepniania notebooka osobom trzecim;

4) zabezpieczenia notebooka przed dostepem 0sdb trzecich;

5) korzystania z oprogramowania zainstalowanego na przyznanym mu notebooku
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

6) nie instalowania na notebooku zadnego oprogramowania;

7) nie uruchamiania na notebooku oprogramowania innego, niz zainstalowane
przez Uzyczajacego;

8) nie pobierania, nie przechowywania, nie rozsylania ani nie udostepniania
zadnych plikow, co do ktérych moze zachodzi¢ podejrzenie naruszenia praw
autorskich ich dotyczacych;

9) nie podejmowania zadnych czynnosci, ktorych skutkiem moze by¢
nieuprawnione dzialanie w sieci, jak np. skanowanie portow, rozsytanie
spamu, uzyskanie nieautoryzowanego dostgpu do zasobow, rozpowszechnianie
szkodliwego kodu itp.;

10) bioracy do uzywania zobowigzuje si¢ do wykorzystania notebooka wyltgcznie
w celu wykonywania mandatu radnego.

2. Biorgcy do uzywania o$wiadcza, ze jest Swiadomy odpowiedzialnosci karnej, o
ktérej mowa w artykutach: 278 § 2, 291 oraz 292 w zwiazku z ust. 293 ustawy z
dnia 6 czerwca 1997 roku kodeks karny (t.j. w Dz.U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553 z
pozn. zm.) oraz odpowiedzialnosci karnej i cywilnej przewidzianej w artykutach
116 i nast. Ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (t.j. w Dz.U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z p6Zn. zm.) za niezgodne z
prawem korzystanie, rozpowszechnianie, utrwalanie, uzyskiwanie lub
zwielokrotnianie oprogramowania.

§5.

Notebook ma zainstalowane wylacznie oprogramowanie, na ktore licencje posiada Gmina
Leczyce.
§6.

1. Umowa zostaje zawarta na czas sprawowania przez Biorgcego do uzywania mandatu
radnego Rady Gminy Leczyce.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana przed uptywem czasu, o ktdrym mowa w ust.1:

1) na podstawie porozumienia stron w kazdym czasie,
2) za dwutygodniowym okresem wypowiedzenia.

3. Uzyczajgcy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym poprzez zlozenie
stosownego oswiadczenia — w przypadku razgcego naruszenia przez Bioragcego do
uzywania postanowien umowy, w szczegélnosci zobowigzan okreslonych w § 4 ust. 1.

4. Biorgcy do uzywania zobowigzany jest zwroci¢ notebooka z dniem wygasnigcia
mandatu lub rozwigzania umowy. Na okoliczno$¢ zwrotu notebooka sporzadza si¢
protokét zwrotu.

5. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia notebooka fakt ten wraz z opisem
uszkodzenia odnotowuje si¢ w protokole zwrotu.



. W przypadku nie zwrécenia notebooka w terminie, o ktérym mowa w ust.4, Biorgcy
do uzywania zobowigzany jest do zaplaty kary umownej w wys. 50 zt (stownie:
pieédziesiat ztotych) za kazdy dzien przekroczenia terminu.
. W przypadku gdy uszkodzenie, o ktorym mowa w ust.5 powstato z winy Biorgcego do
uzywania, jest on zobowigzany do pokrycia kosztéw naprawy.

§7.
. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu
cywilnego, a w szczegdlnosci postanowienia tytutu XVIII — uzyczenie.
. Wlasciwym do rozstrzygania sporéw mogacych wynikna¢ w przedmiocie niniejszej
umowy jest sagd powszechny wlasciwy dla siedziby Uzyczajgcego.
. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.

(Uzyczajgcy) (Biorgcy do uzywania)

(kontrasygnata Skarbnika Gminy)

Zalgczniki:
1. Protokdl przekazania
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Zalacznik nr 1

Do umowy uzyczenia radnym
Rady Gminy w Leczyce
stuzbowych notebookow

Protokél przekazania notebooka shuzbowego, z obowiazkiem zwrotu

Przekazujacy:
Urzad Gminy Leczyce

Bioracy do uzywania:

Imi¢ i NAZWISKO cuvovvinvrniiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiienieciiiiiienaes radny(a) Rady Gminy
Y.eczyce

Czas przekazania:

Przedmiot przekazania stuzbowy notebook:

BRSO oo s smniins o sivvicinis o6 Boaionms 55 s Saromena 4 3545

o gy T SR —

NUmMETr INWENIATZOWY ...cocvreerinioorcerssossanncesssssnsassasas

Wartost brutto wg Bakiory Wzl cosee s ssmsmescen sssmensnsnise

AKCESOTIA ... vttt e e

(podpis osoby prackazujgee)  (data praekazania)  (podpis biorqcego do utywania)
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Zalacznik nr 2

Do umowy uzyczenia radnym
Rady Gminy Leczyce
stuzbowych notebookow

Protokol zwrotu notebooka stuzbowego

Zwracajacy:

TIREG | DEIVIBID o0 iiianceni ihiutnnis s Sonaviiis jbhumuiint s

Leczyce

Przyjmujacy:

Imig i NAZWISKO .....ovvivieiiiii e

Przedstawiciel Urzgdu Gminy Leczyce

Czas zwrotu:

POASTEWE RWPOTD. o o canan s s s cimwanas o4 s mnsn 645 45 o wania

Przedmiot zwrotu — notebook sluzbowy:

AR IAOEEL ... sannninscisnnnii s s snammnsna i saisaaLd 1 55E
DITEDET BOVIITY sosmnsss saomtans s Aummnns § SHENEEREVALD S S EHLAS
NUMET INWENTATZOWY .enenviieiiieiieeiieeaiaeenneennnenns
Warto$¢ brutto wg faktury wzt ...l
AKCESOTIA +.\vivtieteteetteteie e e e

Uwagi dotyczace stanu przedmiotu zwrotu: ..............

...................................................................
...................................................................

...................................................................

....................................

(podpis osoby przekazujgcej) (data przekazania)

............................

............... Radny(a) Rady Gminy

.............................................
............................................
--------------------------------------------

.............................................

.......................................

(podpis biorgcego do uzywania)
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