ZARZADZENIE Nr 0050.51. 2016
Wojta Gminy Leczyce
z dnia S lipca 2016 roku

W sprawie przyjmowania, rejestrowania, koordynowania i rozpatrywania petycji
wnoszonych do Urz¢du Gminy Leczyce

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity w Dz.U. z 2016 r., poz. 446) w zwiazku z art. 8 ustawy z dnia 11 lipca 2014
roku o petycjach (Dz.U. z 2014 r., poz. 1195)

zarzgdzam, co nastepuje:

g L
Wprowadza si¢ szczegdtowy tryb przyjmowania, rejestrowania, koordynowania i
rozpatrywania petycji w Urzedzie Gminy Leczyce wnoszonych do Wéjta Gminy i Rady
Gminy w Leczycach.

§ 2.
Rozpatrywanie petycji w Urzedzie Gminy Leczyce, zwanym dalej Urzedem, odbywa sie
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 lipca 2014 roku o petycjach (Dz.U. z 2014 r., poz.
1195), a w zakresie nieuregulowanym w ustawie , zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14
czerwcea 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. w Dz.U. z 2016r., poz. 23
z pézn. zmianami ).

§ 3.

Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w szczegoInosci, zmiany przepisow prawa, podjecie
rozstrzygniecia lub innego dzialania w sprawie dotyczgcej podmiotu wnoszacego petycje,
zycia zbiorowego lub wartosci wymagajacych szczegdlnej ochrony w imi¢ dobra wspolnego,
mieszczacych sie w zakresie zadan i kompetencji Rady Gminy Leczyce oraz Wéjta Gminy
Leczyce.

§ 4.

1. Petycje moga by¢ sktadane w nastepujacych formach:

1) pisemnej na adres Urzedu Gminy Leczyce w Leczycach albo bezposrednio w
sekretariacie w godzinach pracy Urzedu,

2) za pomoca Srodkow komunikacji elektronicznej na adres : sekretariat’w leczyee.pl albo
przez elektroniczna platforme ustug administracji publicznej ePUAP,

3) faxem na numer : 58/6789125.

2. Przyktadowy wzor petycji stanowi zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia.

3. Petycja moze by¢ skladana w interesie podmiotu trzeciego za jego zgoda. Zgode
podmiotu trzeciego nalezy dotaczy¢ do petycji. Przykladowy wzor zgody stanowi
zalacznik nr 2 do Zarzadzenia.
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Petycje kierowane do Wajta Gminy oraz do Rady Gminy podlegaja zarejestrowaniu w
Rejestrze Petycji.



§6.
Rejestracja petycji w Rejestrze Petycji obejmuje nastepujace dane:

1) numer porzadkowy,

2) date wplywu,

3) znak sprawy,

4) oznaczenie podmiotu wnoszacego petycje (dane osobowe oraz adres).

S) przedmiot petycji,

6) obowigzujacy termin rozpatrzenia,

7) komorke organizacyjna (referat) Urzedu lub jednostke organizacyjnag odpowiedzialng
za Je] rozpatrzenie,

8) faktyczna date rozpatrzenia,

9) sposob rozpatrzenia petycji .

§7.

Po zarejestrowaniu petycji w Rejestrze Petycji — pracownik Referatu Spraw

Obywatelskich niezwlocznie zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu skan

petycji, date jej ztozenia oraz w przypadku wyrazenia zgody na ujawnienie danych

osobowych — imig i nazwisko albo nazwe podmiotu wnoszacego petycje lub podmiotu, w

interesie ktdrego petycja jest sktadana, a nastepnie przekazuje jg do whasciwej komarki

organizacyjnej Urzedu lub jednostki organizacyjnej Gminy Leczyce w celu rozpatrzenia.
§8.

1. Kierownicy/pracownicy rozpatrujacy petycje we wlasciwych komorkach
organizacyjnych Urzedu oraz jednostkach organizacyjnych Gminy niezwlocznie
przekazuja pracownikowi Referatu Spraw Obywatelskich wszystkie opinie i pisma
dotyczace przebiegu postgpowania w sprawie rozpatrywania petycji.

2. Pracownik Referatu Spraw Obywatelskich niezwlocznie aktualizuje w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu dane dotyczace przebiegu postgpowania z
rozpatrywania petycji, w szczegolnosci dotyczace zasigganych opinii,
przewidywanego terminu oraz sposobu zatatwienia petycji.

§9.

1. Jezeli przedmiotem petycji sa sprawy niepotaczone merytorycznie, wchodzace w
zakres dziatania i kompetencji kilku komorek organizacyjnych Urzedu — Wojt
wskazuje komorke organizacyjng Urzgdu odpowiedzialna za przeprowadzenie
postepowania wyjasniajacego i przygotowanie odpowiedzi na petycjg.

2. W przypadku gdy postepowanie wyjasniajace prowadzone jest przez wiodaca
komoérke merytoryczng, wyznaczone przez Wojta komorki Urzedu zobowiagzane sa
przedtozy¢ jej wyjasnienia w terminie 14 dni od daty otrzymania pisma.

3. Jezeli przedmiot petycji wymaga wspoéldzialania kilku jednostek organizacyjnych

Gminy — Wojt wyznacza jednostke wiodgca, ktora po uzyskaniu wyjasnien i
stanowisk pozostatych jednostek organizacyjnych Gminy przygotowuje odpowiedZ na
petycjg.
§ 10.
Koordynowanie rozpatrywania petycji oraz kontrolowanie terminowosci udzielania
odpowiedzi na petycje kierowane do Wajta lub do Rady Gminy w Leczycach zapewnia
Referat Spraw Obywatelskich.
§1lL
Petycje, dla ktérych organem wiasciwym do rozpatrzenia jest Rada Gminy w Le¢czycach,
podlegaja przekazaniu niezwlocznie. jednak nie pozniej niz w terminie 30 dni do Rady
Gminy w Leczycach. O przekazaniu petycji zawiadamia si¢ rownoczesnie podmiot
wnoszacy petycje.
§12.



Kierownicy komdrek organizacyjnych oraz samodzielne stanowiska pracy Urzedu, a takze
dyrektorzy i kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy L¢czyce ponosza .
odpowiedzialnos¢ za nalezyte i terminowe rozpatrywanie petycji wptywajacych do Wojta
Gminy.

§13.

1. Petycje nalezy rozpatrywaé niezwlocznie, jednak nie pozniej niz w terminie 3
miesiecy od dnia ich ztozenia.

2. W przypadku wystapienia okolicznosci uniemozliwiajacych rozpatrzenie petycji w

terminie, o ktérym mowa w ust.1, nalezy zawiadomi¢ podmiot wnoszacy petycije,

podajac przyczyne oraz wskazujac nowy termin rozpatrzenia petycji.

W jednostkach organizacyjnych Gminy czynnosci zwigzane z przedtuzeniem terminu

udzielania odpowiedzi na petycje wykonuja dyrektorzy i kierownicy tych jednostek.

aw Urzedzie - W4jt na uzasadniony wniosek kierownika komorki merytorycznej/
pracownika merytorycznego.

4. Oryginal zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 3, nalezy niezwlocznie przekaza¢ do
Referatu Spraw Obywatelskich Urzedu.

§ 14.
Przy udzielaniu odpowiedzi na petycje stosuje si¢ znak sprawy wynikajacy z jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz numer porzadkowy nadany w Rejestrze Petycji.

§ 15.

Corocznie w terminie do 30 czerwca Referat Spraw Obywatelskich umieszcza w

Biuletynie Informacji Publicznej zbiorcza informacje o petycjach rozpatrzonych przez

Wojta oraz rade Gminy w roku poprzednim.

§ 16.

1. W przypadku petycji nalezacych do zadan i kompetencji Rady Gminy w L¢czycach
Przewodniczacy Rady Gminy wystepuje o udzielenie wyjasnien dotyczacych petyc)i
do Wojta lub kierownika jednostki organizacyjnej Gminy.

2. Pisemne stanowisko, o ktorym mowa w ust.1, nalezy przedlozy¢ w terminie 14 dni od
daty otrzymania pisma.
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§17.
Pracownik ds. obshugi Rady Gminy odpowiada za nalezyte i terminowe przeprowadzenie
postepowania wyjasniajacego oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na petycje
wplywajace do Rady Gminy w Leczycach.
§18.
Wykonanie zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom Urzedu Gminy Leczyce
oraz dyrektorom i kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy.
§ 19.
Nadzdér nad realizacja zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 20.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr |

Do zarzadzenia nr 0050.51.2016
Wojta Gminy Leczyce

zdnia 5 lipca 2016 .

Dane podmiotu wnoszacego * :

Nazwisko i imi¢ / Nazwa: ...... P ———— R PR SRPRpRP— .
Adres zamieszkania/Adres siedziby: .................. R———— PP S SRR TR b S b Lo
Adres do korespondencji **): ................ SEEARAA SR PP
Adres e-mail *** ; ._............ A SRt U U S — cresvaressesesps
Nazwisko i imi¢ osoby reprezentujgcej podmiot * ........ccovvenivennennnnn, R

Dane podmiotu trzeciego™***)

Nazwisko i imi¢ / Nazwa : ................ SR SR P R i S R AN S SN B
Adres zamieszkania /Adres siedziby : ......coooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiirir e AS—— -
Adres do korespondencji **): ....iiiiiiiiiiiiiiiiiiininann, SN SRR § S A AS 9 SRR S
Adres e-mail **%): .., rreenens eeneeeeeanens S— Y ¥ R S RS N

Wejt/Rada Gminy Leczyce
ul. Dluga 49
84-218 L.e¢czyce

PETYCJA

Na podstawie ustawy z dnia 11 lipca 2014 roku o petycjach (Dz.U. z 2014 r., poz.
1195) zadam:

.............................................................................................................

.....

Biuletynu Informacji Publicznej bip.leczyce.pl moich danych osobowych w zakresie
imienia i nazwiska lub nazwy.

----------------------------------------- sesccsccene

data i podpis wnoszqcego petycje

Uwagi:
*)w przypadku grupy podmiotéw nalezy wskaza¢ oznaczenie kazdego z podmiotéw oraz osobe reprezentujaca
*#) wypehi¢ gdy adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania albo siedziby
**%) wypehi¢ w przypadku skladania petycji za pomoca $rodkow komunikacji elektronicznej
**4%) wypehi¢ w przypadku skladania petycji w interesie podmiotu trzeciego

®HE%¥) piepotrzebne skreslic




Zatacznik nr 2

Do zarzadzenia nr 0050.51.2016
Wojta Gminy Leczyce

z dnia 5 lipca 2016 .

Dane podmiotu wyrazajgcego zgode* :

Nazwisko i imi¢ / Nazwa: .............. s eiies P SPR—— p— A ———- R ‘
Adres zumissgkanin/ Adres SIedZIBYE conencn s sumvensnessmmmnnsres pxnasuns s SRR RO bo
Adres do korespondencji **: ............. R CAES TR PR PR }
Adres el **M § onaansmanssomasseisss TR PRI S R e bR ey rr e
Nazwisko i imi¢ osoby reprezentujacej podmiot ) .......cccceiieiiiviiiiineennnnnnnn. RORRR

Dane podmiotu upowaznionego do zlozenia petycji :

Nazwisko i imi¢ / Nazwa : ............ PR S SRR SNSRI § SRR S LRSS RS S BN o
Adres zamieszkania /Adres siedziby : ............... REPPTRPT P POrOTI T S— .-
Adres do korespondencji **): ......oiiiiiiinininiann. S S———
Adres e-mail **%) 1 e eeerereeeaenteeaaeaaas —
Nazwisko i imi¢ osoby reprezentujacej podmiot: ........... BN 54 AR 66 S8 P ppT—

ZGODANA ZLOZENIE PETYCIJI

Na podstawie art. 5 ust.2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 roku o petycjach (Dz.U. z 2014
r., poz. 1195) wyrazam zgod¢ na zlozenie w moim interesie petycji poprzez:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

.............................................................................................................

Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody ****) na ujawnienie na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Le¢czyce bip.leczyce.pl moich danych
osobowych w zakresie imienia i nazwiska lub nazwy.

sses e R RN esecsccssccssssssssccesses sesevcssssene

data i podpis podmiotu wyrazajqcego zgode

Uwagi:

*) zgoda powinna by¢ dofaczona do petycji

**) wypei¢ gdy adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania albo siedziby
###) wypelni¢ w przypadku skiadania petycji za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej
*#%%) niepotrzebne skresli¢




