Zarzadzenie nr 0050. 24 .2016
Wojta Gminy Leczyce
z dnia 15 kwietnia 2016 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 0050.4.2012 Wojta Gminy Leczyce z dnia 05 stycznia 2012
roku w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Leczyce

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity w Dz.U. z 2015 r., poz. 1515 ze zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. W rozdziale Il w § 9 ust. 1. po pkt 4 dodaje si¢ pkt S o brzmieniu :
..J) archiwista zaktadowy ( 4 etatu).

2. W rozdziale III w § 9 ust. 3, po pkt 7 dodaje si¢ pkt 8 o brzmieniu:
..8) stanowisko ds. rozliczania i windykacji naleznosci za gospodarowanie
odpadami”.
3. Wrozdziale IV § 17 w pkt I dot. Zadan Referatu Organizacyjno-Administracyjnego,
po ust. 6, dodaje si¢ ust. 7 0 brzmieniu:
0. W zakresie spraw zwigzanych z prowadzeniem archiwum zakladowego:
1) Prowadzenie archiwum zaktadowego oraz nadzoér nad terminowym i wlasciwym
przekazywaniem akt do archiwum,
2) Porzadkowanie i udostepnianie dokumentacji archiwalne;j,
3) Przeprowadzanie procedury brakowania dokumentacji niearchiwalne;j,
4) Przekazywanie materialéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego i innych
wlasciwych archiwow,
5) Stata wspolpraca z Archiwum Panstwowym w Gdansku™.
4. Wrozdz. IV § 17 w pkt II dot. Zadan Referatu Finansowo-Ksiggowego, po pkt. 12
dodaje si¢ pkt. 13 i 14 o brzmieniu:

,,13. Ewidencja i rozliczanie oplat zwigzanych z gospodarka odpadami,
14. Windykacja zaleglosci powstajacych z tytutu gospodarki odpadami™.

5. Zmienia si¢ Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 0050.4.2012 z dnia 5 stycznia 2012 r.,
ktory otrzymuje nowe brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zobowiazuje Sekretarza Gminy do opracowania jednolitego tekstu Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Gminy Leczyce w terminie do dnia 30 maja 2016 r. \

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1
Do Regulaminu Organizacyjnego

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY W tECZYCACH

PUBLICZNE SZKOtY PODSTAWOWE

Urzedu Gminy teczyce E
Rada Gminy E GIMNAZJA | PRZEDSZKOLA
Zatgcznik nr 1 8
Do Zarzqdzenia 0050.24.2016 z dn. 15 kwietnia 2016 r. ] =z 0OSRODEK POMOCY OPS
I . >
Wjt Gminy wi E} SPOLECZNEJ
Z- ca Wéjta Gminy W2 >
<
RADCA PRAWNY g GMINNY ZAKtAD GZUK
I b USLUG
<
| l | I 5
o
Sekretarz Gminy SG Kierownik referatu 1 Skarbnik Gminy 1 | SK Kierownik USC 1 | | Urzad Stanu = GMINNA INSTYTUCIA GIK
gospodarka przestrzenna Kadry Cywilnego = KULTURY
| I ]
Referat Organizacyjno - Referat Infrastruktury i RIR Referat.Fmansowo . RFK Referat spraw RSO
Administracyjny ROA Rozwoju Gminy Ksinpowy Obywatelskich Stanowisko ds. oéwiaty o |1
K i Ksiegowa budzetu 1 Ewlidencia 1
Sekretariat kancelaria 1* Inwestycje wfasne i remonty 1 wydatki Ludnoééi Petnomocnik ds. ochrony PN* |1
niejawna Dowody informacji niejawnych,
osobiste stanowisko ds. obronnosci
Inwestycje, drogownictwo 1 Stanowisko ksiegowosci 1
Obsfuga Rady Gminy - | i energetyka podatkowej —
Ochrona p. pozarowa Dziatalnos¢ 1 Asystent Wéjta AS |1
gospodarcza
Pozyskiwanie i rozliczanie i Stanowisko ds. 1
Stanowiska ds. srodkéw zewnetrznych wymiaru podatku Srsriovisks ds 1* Petnomocnik ds. rozwigzywania | AN : §
administracyjnych 1 kancelaryjnych problemoéw alkoholowych i
i obstugi sotectw E - obieg zapobiegania narkomanii
Gospodarka 1 Ksiggowos¢ podatkowa 1
nieruchomosciami i geodezja Obstuga kasy 1
Informatyk 0,5* Swietlica socjoterapeutyczna
Promocja i strategia 1 Ksiggowos¢ budzetu — 1
rozwoju gminy dochody, podatek VAT
Konserwator 1
Fundusz sotecki, 1 Ptace, ubezpieczenia 1
Robotnik gospodarczy 1 gospodarka komunalna spoteczne
. . A Ochrona srodowiska I 1 Srodki trwate, 1 |
onserwator 4 : ¢ OSP - .
Ani ksiegowos¢ . W0 LT
Utrzymanie czystosci i 1 GMINY( LE
Archiwista zaktadowy 1x% porzadku w gminie Rozllczanlg i vtnr.mdykaqa
naleznosci za 1

Zamdwienia publiczne

C

* stanowiska wchodzq w sktad pionu ochrony informacji niejawnych

gospodarowanie
odpadami

/

v

&% YCE
. 'i"'“‘,}"-ﬁhb'ud«
il
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