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GMINY LECZYCY
84-218 LECZYCE

Zarzadzenie Nr 73/2009
Woéjta Gminy Le¢czyce
z dnia 2 pazdziernika 2009r.

w sprawie przygotowania materialow planistycznych niezbednych do
opracowania projektu budzetu na 2010 rok

Na podstawie § 1 ust.1 Uchwaty Nr XLVIII/52/2006 z dnia 16 wrze$nia 2006r. w sprawie
procedury uchwalenia budzetu gminy Leczyce oraz rodzajow i szczegbélowosci materialow
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu Wojt Gminy Leczyce zarzadza, co
nastepuje:

§1

W celu przygotowania projektu budzetu na 2010 rok zarzadzam przygotowanie materialow
planistycznych niezbednych do jego opracowania w oparciu o zalozenia przedstawione w
zalaczniku do zarzadzenia.

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, Kierownicy Referatéw oraz pracownicy
poszczegélnych stanowisk w Urzedzie Gminy Leczyce opracowujg wycinkowe
materialy planistyczne dotyczace nadzorowanych jednostek badz realizowanych zadan
do dnia 23 pazdziernika 2009r. i sktadaja je Skarbnikowi Gminy.

2. Na podstawie otrzymanych materialow planistycznych, opracowanych materialow
wilasnych dot. pozostatych wydatkow nie ujetych w materiatach planistycznych przez
poszczegoOlne jednostki lub pracownikéw poszczegdlnych stanowisk, jak rowniez
skalkulowanych dochodéw wlasnych budzetu gminy, informacji o dotacjach celowych
i subwencji z budzetu panstwa, Skarbnik Gminy przedstawia Wéjtowi Gminy zbiorcze
zestawienie dochodéw i wydatkow do projektu budzetu na 2010 rok.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zalacznik do Zarzadzenia
Wojta Gminy Leczyce
Nr 73/2009 z dnia 2.10.2009r.

ZALOZENIA DO PROJEKTU BUDZETU
NA 2010 ROK

. Projekt planu dochod6éw i wydatkéw na rok 2010 powinien zawieraé wstepna
prognoz¢ wykonania zadan roku 2009 oraz komentarz dotyczacy wzrostu lub
zmniejszenia przewidywanych dochodéw i wydatkéw na rok 2010 w por6wnaniu z
rokiem biezacym.

. Prognozowane wielkosci dochodéw gminy na rok 2010 nalezy ujaé w tabeli nr 1
(Zestawienie dochodow).

. Do planu wydatkow nalezy przyja¢ wskaznik inflacji oraz wskaznik wzrostu
przecigtnych wynagrodzen w wysokosci 1,0%. W stosunku do wynagrodzen
nauczycieli przewiduje si¢ wzrost plac od dnia 01.09.2010r. w wysokosci 7%. Przy
kalkulacji wynagrodzen osobowych nalezy uwzgledni¢ nagrody jubileuszowe,
nagrody dla pracownikoéw, odprawy itp. Zestawienie wydatkow nalezy sporzadzic
w formie tabelarycznej (Tabela Nr2)

. Informacja o stanie mienia komunalnego winna zawierac:
1) dane dotyczace przystugujacych gminie praw wlasnosci,
2) dane dotyczace:

a) innych niz wlasno$¢ praw majatkowych, w tym w szczego6lnosci
ograniczonych prawach rzeczowych, uzytkowaniu wieczystym,
wierzytelnosciach, udziatach w spotkach, akcjach,

b) posiadania,

3) dane o zmianach w stanie mienia komunalnego, w zakresie okreslonym w

pkt. 112, od dnia zlozenia poprzedniej informacji ,

4) dane o dochodach uzyskanych z tytulu wykonywania praw wiasnosci i
innych praw majatkowych oraz z wykonywania posiadania,

5) inne dane i informacje o zdarzeniach majacych wplyw na stan mienia
komunalnego

. Wykaz zadan inwestycyjnych stanowi tabela Nr 3.
. Brak danych dotyczacych zewngtrznych zrédel dochodow, w pelni kierowanych na

wydatki okreslone resortowo, zostana wkalkulowane w projekt budzetu z chwila
otrzymania danych, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 listopada 2009r.

Hamielewska



Daialicooserissansaseanavens Tabela Nr 1
PV —— .
ZESTAWIENIE DOCHODOW
Przewidywane ~ Plan na 2010 rok
Wyszczegblnienie § wyzl:;)‘;lga:;iza @)
() I kwartal II kwartal 11 kwartal IV kwartal | Razem 2008 r.
1 ] 3 4 5 6 7 8
Wplywy z oplaty skarbowej 0410
Wplywy z oplaty eksploatacyjnej 0460
Wplywy z oplat za =zarzad, uzytkowanie 0470
wieczyste nieruchomosci
Wplywy z oplat za wydawanie zezwolen na
. 0480

sprzedaz alkoholu
Wplywy z innych lokalnych opfat pobieranych 0490
przez jst na podstawie odrgbnych ustaw
Wplywy z oplaty za koncesje i licencje 0590
Wplywy z réznych oplat 0690
Dochody z najmu i dzierzawy skladnikéw
majatkowych jst oraz innych uméw o podobnym | 0750
charakterze
Wplywy z tytulu  przeksztalcenia prawa

; e =z 0760
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
Wplywy z tytulu odplatnego nabycia prawa
wlasnosci oraz prawa uzytkowania wieczystego | 0770
nieruchomosci (dochody ze sprzedazy)
Wplywy z ustug 0830
Pozostate odsetki 0920
Wplywy z rodznych dochodow 0970
Ogolem: X
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Dzial Tabela Nr 2

------------------------

Rozdzial................... .
ZESTAWIENIE WYDATKOW
Przewidywane Plan na 2010 rok
Wyszczegdblnienie § wyzkutz]l;a:;iza @)
@) I kwartal IT kwartal III kwartal IV kwartal | Razem 2008 r.
1 2 3 4 5 6 7 8
Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen 3020
Swiadczenia spofeczne 3110
Stypendia dla uczniéw 3240
Inne formy pomocy dla uczniow 3260
Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 4010
Dodatkowe wynagrodzenie roczne 4040
Sktadki na ubezpieczenia spoleczne 4110
Sktadki na Fundusz Pracy 4120
Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne 4130
Wynagrodzenia bezosobowe 4170
Zakup materiatow i wyposazenia 4210
Zakup srodkow zywnosci 4220
Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i
ksiazek 4240
4z¢
Zakup energii 4260
Zakup ustug remontowych 4270
Zakup ustug zdrowotnych 4280
Zakup ustug pozostatych 4300
Zakup ustug przez jst od innych jst 4330
Zakup ushug dostepu do sieci Internet 4350
Opfaty z tytutu zakupu ushug 4360
telekomunikacyjnych telefonii komérkowe;j
Opfaty z tytutu zakupu ustug 4370
telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej
Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia 4380




Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz,

2y 4390
analiz i opinii
Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, 4400
lokale i pomieszczenia garazowe
Podroze stuzbowe krajowe 4410
Roézne oplaty i sktadki 4430
Odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen

. 4440
Socjalnych
Podatek od nieruchomosci 4480
Szkolenia pracownikéw niebgdacych cztonkami

; o 4700

korpusu stuzby cywilnej
Zakup materialow papierniczych do sprzgtu 4740
drukarskiego i urzadzen kserograficznych
Zakup akcesoribw komputerowych, w tym 4750
programow i licencji
Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek 6060
budzetowych
Ogolem: X
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WYKAZ INWESTYCJI FINANSOWANYCH Z BUDZETU

Tabela Nr 3

Nazwa inwestycji i
jej lokalizacja

Rok rozpoczecia

Rok zakonczenia

Wartosé
kosztorysowa w
cenach biezgcych

Dotychczasowe
poniesione naklady

Koszty roku
planowanego

Zrodla
finansowania

Uwagi

I Kontynuowanie

II Nowo
rozpoczynane




Wycinkowe materialy planistyczne przygotowuja;

1. Samodzielny referent ds. promocji i strategii rozwoju gminy - plan wydatkow
rzeczowych dotyczacych:

- promocji gminy,

- naleznych skladek cztonkowskich z tyt. przynaleznosci do Organizacji,Stowarzyszen
2. Inspektor ochrony $rodowiska, rolnictwa, leSnictwa — plan wydatkow
rzeczowych w zakresie:

- gospodarki odpadami,

- oczyszczanie wsi,

- pozostala dziatalnos¢ (odlawianie psow, sanitarna wycinka drzew itp.)

3. Podinspektor ds. kancelaryjnych — plan wydatkéw rzeczowych dotyczacych:

- zapewnienia sprawnego funkcjonowania sekretariatu,

- oprogramowania i licencje,

- obstuga prawna,

- archiwum ,

4. Inspektor ds. obslugi solectw i kadr — plan wydatkow rzeczowych i osobowych
dotyczacych:

- z zakresu kadr pracownikow UG Leczyce ( nagrody jubileuszowe, odprawy , bhp,
medycyna pracy itp.)

- materialy biurowe,

- obstuga sotectw,

- transport lokalny

5. Inspektor ds. obstugi rady gminy i p.poz — plan wydatkéw rzeczowych w zakresie
- obstugi Rady Gminy,

- OSP.

6. Inspektor ds. obronnosci, ochrony informacji niejawnych i kancelarii tajnej — -
- plan wydatkow rzeczowych w powyzszym zakresie,

- zakup paliwa,

- ubezpieczenie pojazdow i cztonkoéw OSP,

- badania strazakow,

7. Podinspektor ds. gospodarki nieruchomosciami i geodezji — plan dochodow i
wydatkow rzeczowych w zakresie:

- gospodarki nieruchomosciami, (sprzedaz mienia, najem ,ustugi geodezyjne itp.)

- odszkodowania za wywlaszczenie gruntow pod drogi gminne,

- wykaz mienia komunalnego,

- pozostala dzialalnos¢ (mapki, wycena, ogloszenia prasowe itp.)

8. Inspektor ds. dzialalnosci gospodarczej — plan dochodow, plan wydatkow
rzeczowych w zakresie:

- wplywy z oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu,

- obstuga Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,

- pozostata dziatalnosé,

9. Inspektor ds. o$wiaty zbiorczy plan dochodow i wydatkow szkol oraz dotacje dla
przedszkoli niepublicznych,

10. Referent ds. zagospodarowania przestrzennego- plan wydatkéw dotyczacych
planowania przestrzennego,



11. Referent ds. inwestycji wlasnych i remontéow —

- plan wydatkéw zadan inwestycyjnych jednorocznych, zadan wieloletnich zgodnie z
tab. Nr 3,

- pozostale wydatki biezace i remontowe niezaliczane do wydatkow inwestycyjnych,
12. ML Referent ds. gospodarki komunalnej i drogownictwa- plan wydatkow
rzeczowych w zakresie:

- drog ( remonty, odsniezanie drog )

- oswietlenie uliczne.( energia i konserwacja)

- gospodarka komunalna

13. Informatyk - wydatki rzeczowe zwigzane z zapewnieniem prawidlowego
funkcjonowania sieci informatycznej,

14. Stanowiska: Inspektor ds. podatkéw i oplat oraz inspektor ds. wymiaru
podatku — plan dochodow i wydatkow w zakresie:

- wplywy z podatkow,

- odpis na Izby Rolnicze,

- wydatki zwigzane z egzekucja,

- pozostale wydatki, (zakup drukow, podatek od srodkéw transportowych)

- prowizje dla soltysow,

15. Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej — wydatki — plan wydatkéow rzeczowych
w zakresie:

- odsetki od udzielonych kredytow i pozyczek,

- odpis na ZFSS

- plan finansowy GFOS i GW,

16. ML Referent ds. ksiggowosci budzetowej — dochody — plan dochodow w
zakresie:

- wplywy z dzierzaw (obwody towieckie, z najmu sktadnikéw majatkowych)

- splaty ratalne z wykupu mieszkan,

- oplaty za uzytkowanie wieczyste,

- odsetki i pozostate oplaty i wplywy,

17. ML Referent ds. plac i ubezpieczen spolecznych — plan wydatkow w zakresie:

- ptace pracownikow wraz z pochodnymi od wynagrodzen

- fundusz nagréd,

- odprawy ( emerytalne, rentowe),

- nagrody jubileuszowe,

- diety soltysow,

18. Kierownik USC — plan wydatkow rzeczowych w zakresie:

- obstugi USC,

-jubileusze pozycia malzenskiego,

19. Kierownik Osrodka Pomocy Spolecznej — szczeg6élowy plan dochodow i
wydatkow dotyczacy OSP.

20. Dyrektorzy poszczegdlnych szkol — szczegdlowy plan dochodow 1 wydatkow
szkoty,

21. Dyrektor Gminnej Instytucji Kultury — plan przychodéw i plan wydatkow:

- bibliotek

- Swietlic



